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Module genel bakis

Bu modilde Gemini'l tek basina soru sorulan bir sohbet araci olarak degil, Google Workspace icindeki
is akisina eslik eden bir yardimci olarak kullanirsiniz. Gemini uygulamasi, uygulama ici yan panel, satir
ici 0zellikler ve yeni Gemini ajani arasindaki farklari gorir; hangi is icin hangi ylzeyi se¢menin daha
dogru oldugunu 6grenirsiniz. Amag, 6zellikleri ezberlemek dedil, iyi bir istem kurmak, dogru kaynagi
gostermek, ciktyr kontrol etmek ve gerektiginde istemi yinelemektir.

Ortak senaryoda Anadolu Teknoloji A.S. yeni bir rtin lansmani hazirliyor. Ayse Demir proje yénetimini,
Mehmet Kaya butceyi, Zeynep Arslan pazarlamayi, Can Yildiz BT destegini ve Elif Sahin yonetici
asistanligini yaratyor. Siz bu modtliin sonunda lansman plani ve bitceden yararlanan kaynakli bir
Gemini Notebook, kurumsal yazisma tonunu tanimlayan bir beceri ve daha sonra kullanabileceginiz
kisisel istem kutiphanesi hazirlarsiniz. Ciktilar, sonraki modtillerde Uretilecek sunum, form ve iletisim
calismalarina temel olur.

Ogrenme hedefleri

e Gemini uygulamasi, uygulama i¢i yan panel ve satir ici Gemini 6zellikleri arasindaki farki
aciklayabilmek.

e Persona, gorev, baglam ve bicim 6gelerini iceren etkili istemler yazabilmek ve yaniti yineleyerek
iyilestirebilmek.

e Gemini'l Gmail, Dokiimanlar, E-Tablolar, Slaytlar, Drive ve Meet is senaryolarinda kullanabilmek.

e Gemini Notebook'ta kaynak ekleyerek kaynak tabanl arastirma yapabilmek ve kaynakli yanitlari
inceleyebilmek.

e Tekrar eden isler icin beceri olusturabilmek, Gems'ten becerilere gecis takvimini agiklayabilmek.

e Yapay zeka ciktisini dogrulayabilmek; kisisel ve gizli veriyi kurum politikasina uygun isleyebilmek.

Hazirhk

e Egitmen ve katihmcilarin, Anadolu Teknoloji A.S. kurumsal hesaplariyla oturum acabildigini kontrol
edin. Kisisel Google hesabinda goriinen Gemini secenekleri, is hesabindaki segeneklerle ayni
olmayabilir.

e Google Workspace planini ve yoneticinin Gemini 6zelliklerine erisim iznini 6nceden dogrulayin.
Business Starter'da bazi gelismis 6zellikler sinirh olabilir veya gérinmeyebilir. Katimci hesabinda
6zellik gériinmuyorsa bunu bir hata gibi sunmayin; plan, yonetici ayari, dil ve kademeli dagitim
kosullarini kontrol edin.

e Paylasilan drive olan “Lansman-2026” icinde “01_Planlama” ve “03_Butce” klasotrlerinin hazir
oldugundan emin olun. “Lansman Plani” adli Google Dokimanlar dosyasinda genel lansman amaci
ve zaman ¢izelgesi, “Lansman Bilitcesi” adll Google E-Tablolar dosyasinda 6rnek maliyetler
bulunmalidir.

e Egitmen gosterimi icin drnek bir Gmail ileti dizisi, bos bir Google Slaytlar sunusu ve test amacli
“Lansman 2026” Meet etkinligi hazirlayin. Gergcek musteri, calisan veya finansal kayit kullanmayin.

e /home/ubuntu/gw_egitim/moduller/materyal/M11_pazar_raporu.md dosyasini egitmen
bilgisayarinda hazir bulundurun. Bu dosya egitim icin kurgusaldir ve Gemini Notebook'a kaynak
olarak eklenir.

e Katilimcilara yapay zeka ciktisinin taslak oldugunu, 6zellikle bitce, tarih, kisi, s6zlesme ve hukuki
ifadelerin kaynak belgede kontrol edilmesi gerektigini aciklayin.

1. Workspace'te Gemini'nin ylizeyleri

® Siire: 20 dakika
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Gemini ile calisirken ilk karar, yalnizca “Gemini'l agmak” degildir. Nerede ¢alistiginizi ve ¢iktinin nereye
gidecegini distinmeniz gerekir. Gemini uygulamasi daha genis bir sohbet ve arastirma alanidir. Gmail,
Dokumanlar, E-Tablolar, Slaytlar ve Drive yan paneli, agik dosyanin veya uygulamanin baglamini korur.
Satir ici 6zellikler ise yazdiginiz, dizenlediginiz ya da analiz ettiginiz icerigin yaninda calisir. Gemini
ajani, 2026'da Workspace uygulamalarinin icinde belirli gérevleri adimlara ayirarak ytritme yoninde
tanitilan yeni bir ylizeydir; hesabinizda goriinmuyorsa etkinlestiriimis kabul etmeyin.

Gemini uygulamasinda bir konu hakkinda fikir Gretmek, farkli kaynaklari bir araya getirmek veya bir
calisma plani ¢ikarmak daha uygundur. Gmail'de “Bu ileti dizisini 6zetle” dediginizde e-postaya erisimi
olan baglam kullanilir. Dokiimanlar'da “Bu bélimi daha acik yaz” dediginizde sonuc acik dokiimana
eklenebilecek bir taslak olur. E-Tablolar'da secili sekme veya hicre araligi, sorunun kapsamini daraltir.
Drive'da dogal dil ile dosya aramak, dosyanin tam adini hatirlamadi§iniz durumlarda ise yarar.

Nasil yapilir?

Gemini uygulamasini agma ve kapsami tanima

1. Bilgisayarinizda gemini.google.com adresini acin ve kurumsal hesabinizla oturum agin.
2. Sol kenar ¢cubugunda yeni sohbeti baslatin veya mevcut bir sohbeti secin.

3. “Lansman-2026" projesi icin genel bir soru yazin: “Anadolu Teknoloji'nin triin lansmani icin tg¢
iletisim calisma alani 6ner. Henliz bir karar vermedigimi varsay ve varsayimlarini ayrica yaz.”

4. Yanitin hangi bilgilere dayandigini inceleyin. Kurumsal Drive dosyalarina erisim verilmedigi stirece
Gemini uygulamasi, Workspace icindeki her dosyay! otomatik olarak bilemez.

5. ise yarayan yaniti kopyalamadan énce gorev, tarih ve isimleri kaynak belgeyle karsilastirin.
Workspace uygulamasinda yan paneli kullanma
Gmail, Google Dokiimanlar, Google E-Tablolar, Google Slaytlar veya Google Drive'dan birini agin.

Sag Ustte “Gemini'a sorun” digmesini secin. Bazi hesaplarda ad, “Gemini‘a Sor” olarak gériinebilir.
Yan panelde 6nerilen istemlerden birini secin veya kendi isteminizi yazin.

PO DR

Yaniti eklemek istiyorsaniz “Ekle”, “Kopyala”, “Onizle” veya ilgili uygulamadaki esdeger dugmeyi
kullanin.

5. Yaniti belgeye eklemeden dnce kaynak, ton, tarih ve sayi kontrolli yapin. Yan paneli kapatmak,
Uretilmis metni otomatik olarak dokiimana kaydetmez.

Satir ici yardim ile yan paneli ayirma

1. Google Dokimanlar'da bir metin paragrafi secin.

Secili metin Gzerinde gérinen Gemini yardimini veya “Gemini‘'a sorun” secenegini agin.
“Daha acik ve kisa yaz” gibi metinle sinirli bir gorev verin.

“Ekle” secenegiyle dneriyi belgeye alin veya 6neriyi reddedip kendi metninizi koruyun.

a p 0D

Ayni isi yan panelde yapmakla satir i¢i yapmak arasindaki farki not edin: satir igi yardim secili
icerige, yan panel ise dosyanin ve eklenen kaynaklarin daha genis baglamina odaklanir.

GEMINI Gemini uygulamasi i¢in érnek istem

“Sen Anadolu Teknoloji A.$.'nin lansman proje yoneticisisin. Lansman-2026 dosya yapisini dikkate almadan,
yalnizca benden gelen bilgilerle bir risk kayit sablonu 6ner. Her satirda risk, olasilik, etki, sahibi ve ilk aksiyon
alanlari olsun. Bilmedigin alanlari ‘dogrulanmall’ diye isaretle.”

Modul 11: Gemini ile Yapay Zeké Destekli Calisma - Sayfa 3



DIKKAT Uygulama adi ayni olsa da 6zellik ayni degildir. Gmail'de goriinen “Gemini‘a sorun” ile
Gemini uygulamasindaki sohbetin kaynaklari, gecmisi ve hesap kosullari farkl olabilir. Kisisel
hesapla is verisi islemeyin.

EGITMEN NOTU Demo Onerisi

Ayni soruyu 6nce gemini.google.com'da, sonra “Lansman Plani” dokiimaninin yan panelinde sorun.
Katilimcilardan hangi yanitin agik dosya baglamini kullandigini séylemelerini ve nedenini aciklamalarini
isteyin.

ipuclari ve sik yapilan hatalar

e Gemini uygulamasini genel fikir, arastirma ve taslak plan i¢in; yan paneli acik dosya lzerinde
calismak icin; satir ici 6zellikleri secili icerigi diizeltmek icin kullanin.

e “Dosyayl bul” ile “dosyanin icerigini 6zetle” ayni is degildir. Drive aramasinda bulunan dosyayi agip
dogru suriimu kontrol edin.

e Yanitin dokimana eklenmis olmasi, dogru oldugu anlamina gelmez. Eklenmis metin de bir taslaktir.

e Uygulama hesabinin dilini veya planini degistirmek, butiin kullanicilarin ézelliklerini aninda agmaz.
Yonetici ayari ve kademeli dagitim ayrica kontrol edilir.

2. istem yazma ve yineleme

® Siire: 35 dakika

lyi bir istem, Gemini'a yalnizca ne istediginizi degil, isi hangi bakis agisiyla, hangi veriye dayanarak ve
hangi bicimde yapacagini sdyler. Bu modulde dort temel 6ge kullanacagiz: persona, gorev, baglam ve
bicim. Persona, Gemini'in hangi roli Gstlenecegini belirtir. Gorev, ortaya ¢cikmasini istediginiz isi soyler.
Baglam, kisi, tarih, hedef kitle, kaynak ve kisitlari aciklar. Bicim ise yanitin yapisini, uzunlugunu, tonunu
veya teslim seklini belirler.

lyi istem tek seferde kusursuz olmak zorunda degildir. ilk yaniti inceleyin, eksik veya yanlis noktay!
belirleyin, sonra dar ve 6lgulebilir bir diizeltme isteyin. “Daha iyi yap” yerine “ilk paragrafi 60 kelimeyi
gecmeyecek sekilde sadelestir, butce rakami ekleme ve ¢ maddelik kontrol listesiyle bitir” demek daha
kullanislidir. Gemini'in yaniti, sizin kararinizin yerine gecen nihai metin degil, diizenlenebilir bir calisma
malzemesidir.

Nasil yapilir?
Dort 6geli istem kurma

1. Persona cimlesini yazin: “Sen Anadolu Teknoloji A.S.'nin kurumsal iletisim uzmanisin.”
2. Gorevi aclk¢a verin: “Yeni trlin lansmani icin ic duyuru e-postasi taslagi hazirla.”

3. Baglam ekleyin: “Alicilar sirket calisanlaridir. Lansman toplantisi 3 Kasim 2026'da yapilacaktir.
Toplanti Takvim'de ‘Lansman Baslangi¢ Toplantisi’ olarak yer alir. Uriin adi kesinlesmedigi icin
artin adini uydurma.”

4. Bicimi tanimlayin: “Konu satiri, 120 kelimelik e-posta govdesi ve calisanlarin yapacagd! iki sonraki
adim olmak tzere ¢ bélim kullan. Turkce, ac¢ik ve kurumsal bir tonla yaz.”

5. Olusan istemi calistirin ve yaniti isim, tarih, ton ve eksik bilgi bakimindan kontrol edin.
Yinelemeli iyilestirme

1. ilk yaniti okuyun ve tek bir sorun secin. Ornegin, giris cimlesi fazla resmi olabilir.
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2. ikinci istemde yalnizca o sorunu diizeltin: “Acilisi daha sicak yaz, ancak inlem isareti kullanma.
Tarih ve toplanti adini degistirme.”
3. Yeniyaniti ilk yanitla karsilastirin.

4. Ucuinci istemde bicim ve dogrulama istegi ekleyin: “E-postanin sonunda kaynak olarak kullandigin

dosya adlarini belirt. Kaynak yoksa ‘kaynak yok’ yaz.”

5. Son taslagi Google Dokiimanlar'daki kisisel istem kiitliphanesine kaydedin ve hangi yinelemenin

ise yaradigini bir ctimleyle not edin.

@ ile kaynak gosterme

PO DR

cizelgesini kullanarak...”

Gemini yan panelini agin ve istem kutusuna tiklayin.
@ isaretini yazin veya kaynak ekleme digmesini secin.
“Lansman Plani” ya da “Lansman Butcesi” dosyasini arayin ve segin.

5. Yanit altindaki “Kaynaklar” bélimiind acin ve kullanilan dosyayi kontrol edin.

isteminizde kaynagin hangi bélumini kullanacagini belirtin: “@Lansman Plani igindeki zaman

6. Bir dosyaya yalnizca Goruntlleyen izniniz varsa kaynak olarak kullanip kullanamayacaginizi
kontrol edin. Erisim yoksa istemi tekrar tekrar yazmak yerine dosya sahibinden izin isteyin.

Zayif istem | guclii istem karsilastirmasi

Asagidaki tablo farkh rollerin ayni gorevi nasil netlestirebilecegdini gosterir. Guglu istemler, bilinmeyen
bilgiyi uydurmamasi icin Gemini'a sinir da koyar.

roonisen o

Proje
yoneticisi

Finans uzmani

Lansman plani yaz

Butceyi 6zetle

Proje yoneticisi olarak 3 Kasim
toplantisindan énce tamamlanacak isleri,
sahip ve tarih alanlariyla tablo halinde sirala.
Bilinmeyen tarihi “dogrulanmall” yaz.

Finans uzmani olarak “Lansman Butcesi”
dosyasindaki toplamlari kategori bazinda
Ozetle. Formul Uretme; her toplamin hucre
araligini belirt.

Pazarlama uzmani olarak ¢alisanlara yonelik

Sorumlu ve
belirsizlik kurali
eklenir.

Kaynak ve
dogrulama bigimi
eklenir.

Pazarlama 120 kelimelik lansman duyurusu yaz. Konu Hedef kitle ve
E-posta hazirla . . .
uzmani satiri, fayda, tarih ve sonraki adimi ayri kisit eklenir.
goster. Uriin 6zelligi uydurma.
BT destek uzmani olarak toplanti odasi
kurulumu icin riskleri énem sirasiyla listele. Cikti alanlari
SRS ST o Her riskte belirti, ilk kontrol ve eskalasyon belirlenir.
sahibi olsun.
Yonetici asistani olarak “Lansman Baslangi¢ -
. e L . Kisiler ve
Yonetici . Toplantisi” icin 80 kelimelik davet metni yaz. -
- Toplanti daveti yaz . bilinmeyen alan
asistani Katihmcilar Ayse, Mehmet, Zeynep ve Can; o
- - : S siniri verilir.
glindem U¢ maddeli; saat bilgisi ekleme.
Uriin yoneticisi olarak yalnizca verilen pazar
- S Kaynak kapsami
Uriin N raporundaki rakip gruplarini karsilastir. Her .
. Rakipleri karsilastir T ve analiz
yoneticisi grup icin guclu yon, sinirhlik ve Anadolu . .
. . eksenleri eklenir.
Teknoloji firsati yaz. Dis veri kullanma.
insan kaynaklari uzmani olarak yeni
insan o calisanlar i¢in 4 haftalik Gemini farkindahk Sure ve glvenlik
Egitim plani yap .
kaynaklari plani hazirla. Her hafta amag, uygulama ve kurali eklenir.

olcme yontemi olsun. Kisisel veri isteme.
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Yonetim kurulu raport6rii olarak lansman

YOnetim . . . Karar odakli
U ilerlemesini 5 maddede 6zetle. Her maddede .
kurulu Yonetici 6zeti yaz . bicim ve kanit
L durum, kanit dosyasi ve karar ihtiyaci )
raportorii alani eklenir.

bulunmali. Kanit yoksa bunu agikg¢a belirt.

ipucu Istem formiilii

“Rollin ne, hangi isi yapacaksin, hangi kaynagi ve baglami kullanacaksin, yanit hangi bicimde olacak?”
sorularina sirayla cevap verin. Gerekiyorsa “bilmedigin bilgiyi uydurma” ve “kaynagi belirt” kurallarini ekleyin.

EGITMEN NOTU Demo Onerisi

Katiimcilara “Lansman e-postasi yaz” istemini verin. Once zayif istemi galistirin, sonra dort 6geli giicli istemi
birlikte kurun. iki ¢iktiyr ton, ayrinti, dogrulanabilirlik ve diizenleme siiresi agisindan karsilastirin.

Ipuclarn ve sik yapilan hatalar

e Cok uzun arka plan vermek her zaman daha iyi sonug tretmez. Goérevi etkileyen baglami secin ve
ilgisiz bilgiyi ¢ikarin.

e Ayni istemde birbiriyle celisen kurallar kullanmayin. “Kisa yaz” ve “tim ayrintilari ekle” diyorsaniz
oncelik belirtin.

e Bir kaynadi @ ile eklemek, dosyanin her satirinin dogru anlasilacagini garanti etmez. ilgili bolumiin
adini, sayfasini veya hticre arahgini belirtin.

e istemi ve ciktlyr kurum disina génderilecek geri bildirim formuna yapistirmadan énce kisisel, gizli
veya hassas bilgileri ¢ikarin.

3. Gmail, Dokiimanlar, E-Tablolar, Slaytlar, Drive ve
Meet uygulama turu

® Sire: 45 dakika

Gemini'in degeri tek bir uygulamadaki gosterisli sonugtan degil, ayni isin farkli asamalarinda baglami
korumasindan gelir. Gmail'de ileti dizisini ve taslagi, Dokiimanlar'da metin ve kaynak dosyayi, E-
Tablolar'da hiicre araligini, Slaytlar'da sunu stilini, Drive'da dosya iliskilerini, Meet'te toplanti akisini ele
alabilirsiniz. Her uygulamada 6zellik adi, digme ve kullanilabilirlik hesabin planina, diline, yonetici
ayarina ve kademeli dagitima gore degisebilir.

Nasil yapilir?

Gmail: ileti dizisi 6zeti ve taslak

1. Gmail'i acin ve Anadolu Teknoloji icindeki 6rnek “Lansman baslangi¢ toplantisi” ileti dizisini secin.
2. Sag Ustte “Gemini‘a sorun” digmesini tiklayin.

3. Yan panele “Bu ileti dizisini bes maddede 6zetle. Kararlari ve acik kalan sorulari ayri baslklarla
goster.” yazin.

4. Yanitta gortnen kisi ve tarihleri e-posta ileti dizisiyle karsilastirin.
5. Yeni bir ileti olusturun veya yanit alanini agin.

6. Yazma yardimini acin ve su istemi verin: “Ayse Demir'e, toplanti giindeminin onaylandigini bildiren
100 kelimelik bir yanit taslagi hazirla. Kesinlesmeyen teslim tarihlerini ekleme.”
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7.
Gm

Taslagdi okuyun, kisisel hitap ve tarihleri kontrol edin, sonra kendiniz diizenleyip génderin.
ail'de Gemini; ileti dizilerini 6zetleme, yanit dnerme, taslak olusturma ve uygun erisim kosullarinda

Drive veya Takvim bilgilerini bulma gibi isler yapabilir. Bu 6zellik icin uygun Google Workspace veya
Google Al plani gerekir. Gmail Al Gelen Kutusu ve Gmail Live gibi 6zellikler, kilavuzdaki gtincel bilgiye
gOre Turkiye ve Turkce hesaplar igin genel kullanima agik kabul edilmemelidir.

Google Dokiimanlar: yazma, diizenleme ve kaynak kullanma

1.
2.
3.

“Lansman Plani” dosyasini agin.

Sag ustte “Gemini'a sorun” digmesini segin.

Yan panele “Lansman planindaki bagimhliklari ve karar bekleyen maddeleri 6zetle. Her maddeyi
bolim adiyla iliskilendir.” yazin.

4. Yanit altindaki “Kaynaklar” bélimini acin ve dokiimandaki bdlimlerin listelendigini kontrol edin.

Yeni bir paragraf eklemek igin isteme “Ayse Demir'in proje yoneticisi rolina dikkate alarak, lansman
risk incelemesi icin giris paragrafi olustur.” yazin.

6. “Onizle” ile metni okuyun, dogruysa “Ekle"yi segin.
7. Metni tekrar secin ve “Daha kisa ve eylem odakl yaz” istemiyle ikinci bir stirim Uretin.
8. Siurim gecmisinde hangi metnin insan tarafindan, hangisinin Gemini 6nerisiyle geldigini ekip icinde

Go
1.

acikca belirtin.
ogle E-Tablolar: tablo, formiil ve analiz

“Lansman Bitcesi” e-tablosunu Google E-Tablolar bigciminde agin. Excel dosyasiysa Dosya >
Google E-Tablolar biciminde kaydet secenegini kullanin.

2. Sag Ustte “Gemini‘a sorun” diigmesini tiklayin.
3. Yan panele “Segili biitge satirlarini kategoriye gore grupla ve toplami goster. Once kullandigin

sttunlari acikla.” yazin.

Bir hiicre araligini secin ve istem kutusunda yalnizca ilgili sekmenin kaynak olarak secili oldugunu
kontrol edin.

“Secili arahktaki kategori toplamlari i¢cin formul 6éner. Formali Turkiye yerel ayarina uygun bagimsiz
degisken ayiricisiyla yaz ve hiicre araligini belirt.” istemini verin.

6. Gemini kod veya formil gosteriyorsa “Kodu goster” secenegini agin ve oneriyi kendiniz inceleyin.
7. FormuUlu ¢calisma sayfasina eklemeden once iki satirin toplamini elle veya mevcut formiille kontrol

edin.
Grafik onerisi alirsaniz veri araligini, bashgi ve eksenleri kontrol edin; grafi§i ydnetici sunumuna
eklemeden 6nce kaynak satirini belirleyin.

islev adlarini ingilizce yazin ve Turkiye yerel ayarinda bagimsiz degisken ayiricisinin noktali virgiil
olacagini hatirlayin. Gemini'in énerdigi formil veya siniflandirma finansal karar icin tek basina kanit

degildir.

Google Slaytlar: yénetici 6zeti ve gorsel

1

2.
3.

. “Lansman Yo6netici Sunumu” sunusunu agin.

Sag Ustte “Gemini'a sor” diigmesini secin.

“Bu sunuyu alti maddede Ozetle. Yonetimin karar vermesi gereken noktalari son bolimde topla.”
istemini verin.

Yeni bir slayt taslagi icin “Lansman planindaki hedef, zaman cizelgesi ve risklere dayali tek bir
yonetici 0zeti slayti 6ner.” yazin.

Sunu stiline uymasi igin gerekirse @ isaretiyle “Lansman Plani” dosyasini kaynak gdsterin.
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6. “Slayt ekle” se¢cenegini kullanmadan 6nce baslik, madde sayisi ve kaynak bilgilerini kontrol edin.

7. Gorsel olusturmak isterseniz konu, kompozisyon ve kullanim amacini yazin. Gergek kisi, marka
logosu veya Urtintin gercek 6zellikleri hakkinda gorselde uydurma ayrinti istemeyin.

8. Gorseli ekledikten sonra igerik kimlik bilgileri ve yapay zeka kullanimiyla ilgili gosterimi inceleyin.

Google Drive: dogal dil ile dosya bulma

1. drive.google.com adresini acin.

2. Ustteki arama cubuguna “Lansman planiyla ilgili, Ayse Demir'in paylastiyi Google Dokiimanlar
dosyasini bul” yazin.

3. Sonuglarda “Lansman Plani” dosyasini ve yolunu kontrol edin.

4. “Lansman Bitcesi” dosyasini ayrica bulup “Bu yilki toplam biitceyi ve bagl oldugu klaséri goster”
istemini deneyin.

5. Yanitin igindeki alintilar tiklayarak kaynak dosyay! agin.

6. Dosyayi tasimak, yeniden adlandirmak veya paylasmak gibi degisikliklerde yalnizca agik¢a yetkiniz
varsa islem yapin. Gemini 6nerisini uygulamadan once klasér ve erisim diizeyini dogrulayin.

Drive'da Gemini kullanmak icin uygun bir Google Workspace veya Google Al plani gerekir. Dogal dilde
dosya bulma, standart Drive aramasinin yerine gegmez. Sonug gérinmuyorsa dosya adini, klasoru ve
erisim iznini normal Drive aramasiyla kontrol edin.

Google Meet: Gemini'a Sor ve konusma cevirisi ayrimi

1. “Lansman Baslangi¢ Toplantisi” etkinligini agin ve Meet baglantisiyla test toplantisina katilin.

2. Kurulusta ve toplanti diizenleyicisinde 6zellik etkinse sol altta “Gemini'a sorun” metin kutusunu
arayin.

3. “Simdiye kadarki kararlari ve islem 6gelerini 6zetle” sorusunu yazin.

4. Yaniti yalnizca kisisel yardimci notu olarak degerlendirin; toplanti tutanagdi gerekiyorsa “Benim igin
not al” 6zelligi ve toplanti kayit politikasi ayrica uygulanir.

5. “Gemini'a Sor” gérinmuyorsa toplanti diizenleyicisinin 6zelligi kapatmis, yoneticinin erisimi
sinirlamis veya hesap dilinin desteklenmeyen bir dilde olmasi mimkunddr.

6. Turkce toplanti icin “Gemini'a Sor” dzelligini varmis gibi géstermeyin. Meet'teki konusma cevirisi,
farkl bir 6zellik olarak altyazilar ve ¢eviri dugmesinden agilir; plan ve yonetici kosullari ayrica
kontrol edilir.

DIKKAT Meet dil kisiti

Google'in Tirkge yardim sayfasinda “Gemini'a Sor” icin listelenen diller Aimanca, Fransizca, ingilizce,
italyanca, ispanyolca, Japonca, Korece ve Portekizcedir. Tiirkge toplantida bu 6zellik gériinmeyebilir.
Konusma cevirisi ve otomatik altyazi farkl bir 6zelliktir; biri digerinin yerine gegmez.

GEMINI Uygulama turu istemi

“Sen lansman toplantisinin raportorisiin. Asagidaki baglamdan yalnizca kararlari, sorumlulari ve sonraki
adimlari ¢cikar. Kaynakta olmayan tarih veya kisi adi ekleme. Yaniti ‘Karar’, ‘Sorumlu’, ‘Sonraki adim’ stitunlari
olan bir tablo olarak yaz.”

EGITMEN NOTU Demo Onerisi

Alti pencereyi ayni anda agmak yerine tek bir senaryoyu zincirleyin: Gmail'de ileti dizisinden kararlari ¢ikarin,
Dokumanlar'da plan paragrafina donustiriin, E-Tablolar'da bitce kategorisini kontrol edin, Slaytlar'da yonetici
Ozeti Uretin ve Drive'da iki kaynak dosyayi buldurun. Meet bdliminu 6zellik ve dil kisiti Gizerinden goésterin.
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ipuclar ve sik yapilan hatalar

e “Ekle"ye tiklamadan 6nce dnerinin nereye yazilacagini kontrol edin. Bir dokiimana eklenen metin,
ortak calisanlar tarafindan gercek bilgi sanilabilir.

e E-Tablolar'da yanlis sekme seciliyse formil dogru gértiniip yanls veri tizerinde calisabilir.

e Slaytlar'da olusturulan gorselin gercek Uriinu temsil ettigi izlenimini vermeyin; gorseli taslak veya
ornek olarak etiketleyin.

e Meet'te “Gemini'a Sor” ile “Benim i¢in not al” 6zelliklerinin veri davranisi ve amaci farklidir.

4. Gemini Notebook ile kaynak tabanli arastirma

® Sire: 30 dakika

Gemini Notebook, belirli bir konuya ait kaynaklari tek bir not defterinde toplar. Gemini uygulamasindan
temel farki, yanitlarin sizin eklediginiz kaynaklara dayandirilmasi ve uygun oldugunda alinti veya
kaynak isaretiyle incelenebilmesidir. Bir not defteri bagimsizdir; ayni anda birden fazla not defterindeki
bilgilere eristigi varsayllmaz. Bu nedenle lansman plani, bltce ve pazar raporunu ayni “Lansman 2026”
not defterine eklemek, sorunun kapsamini gortnur kilar.

Notebook'un kaynakli cevap vermesi dogrulugu garanti etmez. Google yardiminda, Gemini'in bir
kaynagi atlayabilecedi, ilgisiz bir belgeyi alintilayabilecegi veya kaynak uydurabilecegi belirtilir. Kaynak
gOstergesini acin, iddiay! belge icinde bulun ve kaynak belgedeki sayiyla karsilastirin. Kaynak bir
Google Dokiuimanlar veya E-Tablolar dosyasiysa erisim izninizin en az Goruntileyen diizeyinde olmasi
gerekir.

Nasil yapilir?
Not defteri olusturma ve kaynak ekleme

1. notebook.google.com adresini agin.

N

“Yeni not defteri olustur’u secin.

w

Not defterini “Lansman 2026” olarak adlandirin.

P

Acllan kaynak penceresinde “Kaynak yukle” veya mevcut not defterinde sol panelde “Kaynak
ekleyi segin.
5. Google Drive kaynagi olarak “Lansman Plani” dosyasini bulun ve segin.

6. “Lansman Bitcesi” dosyasini segin. E-tablonun yalnizca ilgili sekmesini kullanmak istiyorsaniz
sonraki adimda kaynak secimini daraltin.

7. Yerel pazar raporu icin “Yiklenen dosyalar” secenegini secin ve
/home/ubuntu/gw_egitim/moduller/materyal/M11_pazar_raporu.md dosyasini yikleyin.

8. Kaynaklar panelinde li¢c kaynagin da etkin oldugunu kontrol edin.

9. Sohbet paneline “Bu kaynaklari kullanarak lansmanin hedef kitlesini, blitce cercevesini ve pazar
varsayimlarini ayri ayri 6zetle. Her b6limiin sonunda kaynak adini belirt.” yazin.

10. Yanit altindaki alinti veya kaynak isaretlerini agin. Cevabin hangi kaynaga dayandigini inceleyin.
Kaynakli soru sorma ve sinirlandirma

1. Sohbet panelindeki kaynak se¢iminden yalnizca “Lansman Butcesi’ni etkin birakin.

2. “Toplam bitceyi kategori bazinda 6zetle. Pazar raporundaki fiyat beklentilerini kullanma.” sorusunu
yazin.

3. Sonugta pazar raporundaki bilgilerin kullaniimadigini kontrol edin.
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4. Tam kaynaklari yeniden etkinlestirin.

5. “Pazar raporundaki rakip gruplari ile Lansman Butgesi'ndeki harcama kategorilerini ayni seymis gibi
eslestirme. Yalnizca iki kaynagin ortak ve farkli yonlerini belirt.” istemini verin.

6. Kaynak listesinde hem raporun hem bitcenin gérindugind kontrol edin.
Sesli 6zet ve videolu 6zet

1. “Lansman 2026" not defterini acin ve Stlidyo paneline gidin.

2. “Sesli Ozet”i segin.
3. Bicim olarak “Ozet"i veya “Ayrintili incelemeyi, cikti dili olarak Turkgeyi segin.
4. istem alanina “Ug kaynakta gecen riskleri ve belirsizlikleri 6ne ¢ikar. Kesin bilgi ile kurgusal pazar

varsayimini ayir.” yazin.
5. “Hemen olustur’u secin ve Uretim tamamlanana kadar baska goreve gecin.

6. Oynaticidan 6zetin ilk bes dakikasini dinleyin. Sesli 6zet yapay zeka tarafindan uretildigi icin ses
veya icerik hatalari olabilecegini unutmayin.

7. Sesli 6zetin yanindaki ic nokta menusiinden “Ozel istemi goster” secenegini inceleyin.

8. Ders hesabinda “Videolu Ozet” veya “Slayt Seti” goriiniiyorsa ¢zelligi yalnizca egitim gosterimi
olarak agin. Bu uretimlerde hesap yasl, plani ve kademeli dagitim kosullari olabilir. Ozellikle
videolu 6zet ve slayt seti icin Google yardiminda bazi 6zelliklerin Google Al Ultra ile sinirli oldugu
belirtiimektedir.

ipuclari ve sik yapilan hatalar

e Kurgusal pazar raporundaki sayilari gercek piyasa verisi gibi sunmayin. Notebook alistirmasinin ilk
kaynagi egitim materyalidir.

e Kaynaklarin hepsini etkin birakmak her soruda daha iyi degildir. Sorunun kapsamina gére kaynak
secimini daraltin.

e Drive'dan ice aktarilan kaynaklarin glincellenme davranisini kontrol edin. Notebook'taki disa
aktarilan Dokiimanlar veya E-Tablolar dosyasinda yapilan degisiklikler, asil not defteri icerigiyle
otomatik olarak esitlenmeyebilir.

e Bir kaynagi kaldirmak, kaynagdin daha 6nce Uretilmis yanitlar Gzerindeki etkisini geriye doniik olarak
silmez. Yaniti paylasmadan 6nce guncel kaynaklarla yeni bir sohbet baslatin.

GEMINI Kaynakli Notebook istemi

“@Lansman Plani, @Lansman Butcesi ve @Akilll Ofis Cozumleri Turkiye Pazari 2026 kaynaklarini kullan. En
blyuk g riski sec. Her riskte riskin kaynagini, rapordaki veya plandaki destekleyici cimleyi ve Anadolu
Teknoloji icin ilk kontrol adimini yaz. Kaynakta olmayan riski ekleme.”

EGITMEN NOTU Demo Onerisi

Once ii¢ kaynag etkin birakip “En biyiik {ic risk nedir?” sorusunu sorun. Sonra yalnizca biitceyi etkin birakip
ayni soruyu yineleyin. Yanitlarin neden degistigini, kaynak sec¢iminin ve istemdeki sinirin etkisi tizerinden
tartisin.

5. Beceriler ve Gems

® Siire: 20 dakika

Beceri, tekrar kullanilabilir 6zel talimatlar ve gerektiginde referans dosyalari iceren bir is akisi tanimidir.
Ayni roli, ton kuralini veya cikti bicimini her istemde yeniden yazmak yerine bir kez tanimlamanizi
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saglar. Gems, 6nceki 6zel talimat yaklasimidir. Kilavuza gére Gems, 17 Kasim 2026'da Ayarlar'a
tasinacak ve is hesaplarinda en erken 1 Mart 2027'de kullanimdan kalkacak; yeni kullaniciya
ogretilecek temel yol becerilerdir. Google'in gecis yardiminda is ve okul hesaplari igin gegisin 2027'de
gerceklesecegi belirtilir. Kurulusunuzdaki gercek tarih ve gérinurlik yonetici dagitimina gore
degisebilir.

Beceriyi Workspace ic¢indeki 0zel talimatlarla karistirmayin. Workspace'te Gemini yanitlarini 6zellestiren
talimatlar, Gmail, Dokiimanlar, Drive ve Slaytlar gibi uygun uygulamalara yayilabilir. Gemini
uygulamasindaki beceriler ise Gemini sohbet ve gorevlerinde kullaniimak tizere tekrar kullanilabilir is
akislaridir. Kurumunuzda beceri olusturma ekrani agilmadiysa, ayni talimati Gemini uygulamasinda
kaydedin veya kisisel istem kutiphanesine koyun; var olmayan bir digmeyi katilimciya tarif etmeyin.

Nasil yapilir?

Beceri olusturma

1. gemini.google.com adresinde kurumsal hesabinizla oturum agin.

2. Sol kenar cubugunda “Ozellestir’i tiklayin. Gorlinmiyorsa énce “Diger”i secin.
3. Ust bolumde “Beceriler”i agin.
4. Yeni beceri olusturma yontemini se¢in. Bos sablon, énceden doldurulmus sablon veya beceri

dosyasl yukleme secenekleri hesabinizda farkli gérinebilir.
5. Beceri adinl “Kurumsal E-posta Tonu” olarak yazin.

6. Talimat alanina su icerigi ekleyin: “TUrkce kurumsal e-posta yaz. Kisa, acik ve saygili ciimleler
kullan. Gereksiz 6vgil, emoji ve kesinlesmemis tarih kullanma. Once konu satiri, sonra e-posta
govdesi, en sonda alicidan beklenen sonraki adimi yaz. Bilinmeyen bilgileri uydurma.”

7. Kaydetme veya olusturma diigmesini secin.

8. Yeni sohbette istem kutusuna / yazin ve “Kurumsal E-posta Tonu” becerisini segin. Bazi
hesaplarda / yerine @ kisayolu kullanilabilir.

9. “Zeynep Arslan‘a lansman duyurusu icin e-posta hazirla” istemini yazin.
10. Ciktiyi, beceri uygulanmadan olusturulmus bir e-postayla karsilastirin.
Beceri kullanma ve birlikte kullanma

1. Gemini sohbetinde istem alanina / yazin.
2. “"Kurumsal E-posta Tonu” becerisini segin.

3. Gerekirse ikinci bir beceri ekleyin. Ornegin, ekli bir dosyadan yalnizca maddeleri ¢ikaran bir beceri
kurulusunuzda varsa onu segin.

4. Ayni sohbette iki becerinin talimatlarini ¢elistirmeyin.
5. Gemini'in hangi becerileri kullandigini veya otomatik uyguladigini yanitin baglamindan kontrol edin.
Gems'ten becerilere gecis

1. Kullanmakta oldugunuz Gem'i a¢in ve talimatlarini kopyalayin.

Gem'e bagli bilgi dosyalarini indirin veya erisilebilir bir klasérde toplayin.
Ozellestir > Beceriler yoluyla yeni beceri olusturun.

Gem'in adini ve ¢alisma talimatlarini beceriye aktarin.

a w0 D

Referans dosyalari destekleniyorsa ekleyin; dosyalarin paylasim ve gizlilik diizeylerini yeniden
kontrol edin.

6. Eski Gem'i siimeden 6nce yeni beceriyi iki farkli gorevle sinayin.
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DIKKAT Gecis takvimi

Gems igin kisisel hesap, is hesabi ve kademeli dagitim tarihlerini birbirine karistirmayin. is hesabinda Gem'in
goérinmesi, kurulusta yeni becerilerin kesinlikle etkin oldugu anlamina gelmez. Egitmen, demo dncesi test
hesabinda iki yuzeyi de kontrol etmelidir.

EGITMEN NOTU Demo Onerisi

“Kurumsal E-posta Tonu” becerisini ayni e-posta istemiyle énce kapall, sonra agik ¢alistirin. Katilimcilara farki
s6zcuk sayisiyla degil, ton, bicim, belirsizlik yénetimi ve tekrar kullanilabilirlik agisindan degerlendirtin.

ipuclari ve sik yapilan hatalar

e Beceride sirket politikasi, rol ve bicim kurallarini tanimlayin; dosya icerigi degiskense onu talimat
icine kopyalamak yerine uygun kaynak olarak ekleyin.

e Becerilerde gizli musteri listesi, parola, kimlik bilgisi veya kisisel veri saklamayin.

e Bir becerinin otomatik kullanilmasi, Uretilen yanitin kurum politikasiyla uyumlu oldugu anlamina
gelmez.

e Gems'i yeni bir kullaniclya ana ¢éziim olarak 6gretmeyin. Gegis nedeniyle beceriyi, ardindan varsa
eski Gem ile farkini anlatin.

6. Deep Research ve 0zel talimatlar

® Sire: 15 dakika

Deep Research, Gemini'in genis bir konu hakkinda arastirma plani hazirlamasina, kaynaklari
incelemesine ve rapor taslagi olusturmasina yardim eden bir 6zelliktir. Workspace'te Chat, Doktmanlar,
Drive, Gmail, E-Tablolar ve Slaytlar i¢cinde kullanilabilirlidi uygun plan ve hesap kosullarina baghdir.
Arastirma planini rapor olusmadan 6nce inceleyin. Deep Research dis web kaynaklarini kullanabildigi
icin, kurumsal kaynak tabanl Notebook ¢alismasindan farkhdir.

Ozel talimatlar, Gemini'in uygun Workspace Uriinlerindeki yanitlarini roliiniiz, tslubunuz, igerik tercihiniz
ve bicim beklentiniz dogrultusunda ayarlar. Workspace'teki talimatlar, Gemini uygulamasindaki
talimatlardan ayridir ve otomatik senkronize edilmez. Ozel talimat ekleme 6zelligi gériinmiyorsa uygun
plani ve ydnetici ayarini kontrol edin.

Nasil yapilir?
Deep Research raporu olusturma

1. Google Dokumanlar, Drive, Gmail, E-Tablolar veya Slaytlar'da Gemini yan panelini agin.
2. “Deep Research” secenegini bulun ve segin.

3. Arastirma sorusunu yazin: “Turkiye'de akilli ofis ¢bztimlerinin kurumsal satin alma kriterlerini
arastir. Kaynaklar baslik, tarih ve URL ile listele. Kurgusal pazar raporumuzdaki sayilari gercek
veri gibi kullanma.”

4. Olusturulan arastirma planini bastan sona okuyun.

5. Kaynak ekleme boélimunde hangi Workspace kaynaklarinin, Gmail'in veya Drive'in kullanilacagini
segin.

6. Plani onaylamadan 6nce kapsam disi noktalari ¢ikarin.

7. Rapor tamamlandiginda kaynak listesini ve raporun olusturulma tarihini kontrol edin.

8. Raporu karar belgesi olarak degil, insan incelemesine girecek arastirma taslagi olarak saklayin.
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Workspace 6zel talimati ekleme

Gmail, DokUimanlar, Drive veya Slaytlar'da Gemini yan panelini acin.
Yan panelde ayarlar veya kisisellestirme bolumuni bulun.
“Talimatlar” veya “Kisisellestirme ayarlari” bolumuni agin.

PO DR

“Her zaman Turkce, acik ve kisa yaz. Kaynak yoksa bunu belirt. Finansal toplamlari kaynak hiicre
arahgiyla birlikte goster.” talimatini ekleyin.

5. Kaydedin ve talimatin etkin oldugunu kontrol edin.

6. Bir yanitin altindaki “Kaynaklar” bolimuinde “Kisisellestirme ayarlari” bilgisini agcarak talimatin
kullanildigini inceleyin.

7. Talimat gecici olarak kullanmak istemiyorsaniz devre disi birakin; silme islemi kalici
olabileceginden silmeden dnce karar verin.

EGITMEN NOTU Demo oOnerisi

Ayni arastirma sorusunu 6nce normal Gemini istemiyle, sonra 6zel talimat etkinken calistirin. Katilimcilardan
degisen noktalari bulmalarini isteyin. Deep Research planini onaylamadan dnce incelemenin neden énemli
oldugunu 6zellikle vurgulayin.

ipuclari ve sik yapilan hatalar

e Deep Research raporundaki her baglantiyr acmadan “kaynakli” kabul etmeyin.

e Ozel talimatlar sirket politikasinin yerine koymayin. Talimat icinde gizli veri veya erisim anahtari
tutmayin.

e Dis kaynaklar tarihsel olarak guincelligini yitirmis olabilir. Raporun tarihini ve arastirma kapsamini
yazin.

7. Sorumlu kullanim: dogrulama, gizlilik ve telif

® Sire: 25 dakika

Uretken yapay zeka, akici ama yanlis bir climle yazabilir. Buna yanlis bilgi tiretimi veya haliisinasyon
denir. En riskli 6rnekler, var olmayan kaynak, yanlis toplam, uydurulmus tarih, olmayan triin 6zelligi,
hatal kisi rol ve hukuki veya mali 6neridir. Gemini'in yanitinda kaynak bulunmasi da tek basina
dogruluk kaniti degildir.

Workspace veri taahhutleri, is hesabindaki Workspace iceriginin Gemini'l veya diger tretken yapay
zeka modellerini egitmek ya da gelistirmek icin izinsiz kullanilmayacagini ve istemlerin veya uretilen
¢iktilarin izniniz olmadan depolanmayacagini belirtir. Bu taahh(t, kurum politikasini ortadan kaldirmaz.
Kurulus gizli siniflandiriimis veriyi herhangi bir yapay zeka aracina girmeyi yasakliyorsa bu kural
onceliklidir. Kisisel Google hesabiyla Gemini uygulamalarina veya ekran islemine veri paylasmak farkl
sartlara tabi olabilir.

Nasil yapilir?
Uc iddiay1 dogrulama

1. Gemini Notebook'ta pazar raporunu ve “Lansman Plani"ni kaynak olarak etkinlestirin.
“En biylk ¢ risk nedir? Her biri icin kaynak géster.” sorusunu sorun.

Yanittan (i¢ olgusal iddia secin. Ornegin, rapordaki yiizde, fiyat araligi ve risk tanimi.
Her iddianin yanindaki kaynak isaretini acin.

a p wbd

Kaynak belgeyi yeni sekmede acin ve cimleyi veya tablo satirini bulun.
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6. Iddia kaynakta yoksa veya anlami degismisse not edin.

7. Istemi duizeltin: “Yalnizca kaynakta agikga yazan iddialari kullan. Sayilari aynen koru. Bulamadigin
iddialari ayri bir ‘dogrulanamadi’ béliminde listele.”

8. Yeni yaniti eski yanitla karsilastirin ve diizeltmenin etkisini kaydedin.
Kisisel ve gizli veriyi isleme
1. Istemi géndermeden 6nce metindeki kisi ad1, telefon, kimlik, miisteri numarasi, saglk bilgisi, parola
ve sozlesme sirrini tarayin.
2. Is icin gerekli olmayan kisisel alanlar silin veya “miisteri temsilcisi” gibi anonim bir rol adi kullanin.
3. Gizli siniflandinimig veride kurumun Bilgi Guvenligi politikasini uygulayin.

4. Paylasilan Drive dosyasinin erisimini kontrol edin. Gemini yanitini bir dosyaya eklerseniz dosyanin
ortak calisanlari ciktiyr gorebilir.

5. Geri bildirim gdnderirken istem ve ¢iktilarin insan incelemesine gidebilecegini varsayin; hassas bilgi
eklemeyin.

Telif ve yapay zeka etiketi

1. Baskasina ait raporu veya gorseli kullanim hakkiniz olmadan Gemini Notebook'a yiiklemeyin.
2. Disaridan alinan metnin kaynagini ve kullanim iznini kaydedin.

3. Gemini ile olusturulan gorsel, ses veya videoyu paylasirken kurumun yapay zeka ile Uretilen icerik
etiketleme kuralini uygulayin.

4. Dokumanlar, Slaytlar, Vids ve desteklenen Workspace diizenleyicilerinde icerik kimlik bilgileri
panelini kontrol edin. Bu bilgi, dosyanin lretim veya diizenleme gecmisini aciklar; icerigin gercek
veya dogru oldugunu kanitlamaz.

5. Yonetici sunumuna giren her yapay zeké& gorselinin gercek trin fotografi olmadigini gerektiginde
aciklayn.

DIKKAT Dogrulama kurali

Gemini'in akicl yazmasi, iddianin dogru oldugunu gostermez. Butce, s6zlesme, kisi, tarih ve givenlik bilgilerini
kaynak belgeden veya yetkili kisiden dogrulamadan paylasmayin.

NOT igerik kimlik bilgileri

icerik kimlik bilgileri saglayici ve kullanilan uygulama gibi ge¢mis bilgilerini gosterebilir. Bir gérselin yapay zeka
ile Uretildigini bilmek, gérseldeki olayin gercekten yasandigini veya ol¢ciimiin dogru oldugunu kanitlamaz.

EGITMEN NOTU Demo Onerisi

Egitmen, kurgusal raporda bulunan bir sayiyi dogru, olmayan bir triin 6zelligini yanlis iddia olarak yazip
Gemini'a dogrulatir. Katimcilar kaynak isaretini acarak iki iddianin farkini bulur. Gercek kisisel veri
kullanmayin.

ipuclari ve sik yapilan hatalar

e “Kaynak goster” istemi, kaynagin gercekten iddiayi destekledigini garanti etmez.

e Yapay zeka tarafindan Uretilen goérselde marka, kisi veya Urtin 6zellikleri kendiliginden gercek kabul
edilmemelidir.

e Kurumsal hesapla calismak, her veriyi serbestce Gemini'a girebileceginiz anlamina gelmez.
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e  Gizliligi korumak igin gereksiz veriyi en basta isteme koymayin; sonradan silmek yerine veri
minimizasyonu uygulayin.

8. Dil ve lisans farklari

® Sire: 10 dakika

Gemini 6zellikleri ayni Urtin iginde bile dil ve planlara gore farklilasir. Google'in Turkge yardim
sayfasinda Gmail, Chat, Dokimanlar, Drive, E-Tablolar, Slaytlar ve Meet icin bazi Gemini ylzeyleri
Tiurkce desteklenen 6dzellikler arasinda listelenir. Gemini'in diger Workspace 6zelliklerinin bir kismi
yalnizca ingilizce desteklenebilir. Bu nedenle bir diigmenin katimci ekraninda gérinmemesi,
kullanicinin yanhs yaptigi anlamina gelmez.

Turkce desteklenen ylizeyler arasinda Gmail ve uygulama ici Gemini yan paneli, Dokimanlar'da yazma
ve gorsel Uretme, E-Tablolar'da Gemini yan paneli ve Al islevi, Slaytlar'da yan panel ve goérsel tretme,
Drive yan paneli ve dosya gorunttleyicisi, Chat otomatik cevirisi ve Meet'in bazi ¢eviri 6zellikleri
bulunur. Meet'teki “Gemini‘'a Sor” 6zelligi icin Turkce dil destegdi dogrulanmis degildir; resmi Turkce
yardim sayfasinda farkh bir dil listesi verilir.

Lisans tarafinda uygun Google Workspace veya Google Al plani gerekir. Business Starter, Business
Standard, Business Plus, Enterprise suriimleri ve ek Al lisanslari arasinda 6zellik kapsami farkli olabilir.
Yonetici, Yonetici Konsolu'ndan Gemini veya belirli Meet 6zelliklerini acip kapatabilir. Bazi 6zellikler
beta, glvenilir test kullanicisi veya kademeli dagitim kapsaminda olabilir.

Nasil yapilir?

1. Google Hesabi dilini gérmek icin myaccount.google.com adresini acin.
2. Dil ayarinin Turkce oldugunu dogrulayin.

3. Ozellik gérinmilyorsa hesabin planini, yoneticinin etkinlestirdigi hizmetleri ve 6zelligin desteklenen
dillerini kontrol edin.

4. Egitmen ekraninda ingilizce 6zellik gosterilecekse bunun bir karsilastirma demosu oldugunu
soyleyin; katihmcinin Tarkce hesapta ayni digmeyi gorecegini vaat etmeyin.

5. Ozellik agiimadiginda ekran gorintusu, hesap turd, lisans ve dil bilgisiyle BT destek ekibine bildirin.

DIKKAT Dil ve plan belirsizligi

Turkge dil destegi, bitiin Gemini 6zelliklerinin Tirkge oldugu anlamina gelmez. Ayrica uygun dilde olmak,
uygun lisans ve yonetici ayari yoksa 6zelligi agmaz.

EGITMEN NOTU Demo Onerisi

Katilimcilardan Gmail, Dokiimanlar, E-Tablolar, Slaytlar, Drive ve Meet'te gordukleri Gemini diigmelerini bir
tabloya yazmalarini isteyin. Gorinmeyen ozellikleri “hesap, dil veya yonetici ayari dogrulanmal” olarak
isaretletin.

ipuclari ve sik yapilan hatalar

 ingilizce bir yardim sayfasindaki menii adini Tiirkce hesapta kesinmis gibi kullanmayin.

e Plan adini bilmeden “her kullanicida vardir” cimlesi kurmayin.

e Ozellik kademeli dagitimdaysa egitmen hesabinda gériinmesi, tiim kurumda yayimlandidi anlamina
gelmez.
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Uygulama calismasi: Gemini ile lansman calismasi

Anadolu Teknoloji A.S. yeni trlin lansmani icin ayni gtin icinde bir i¢ iletisim taslagi, kaynakli risk
degerlendirmesi ve tekrar kullanilabilir kurumsal yazisma tonu hazirlamak istiyor. Ayse Demir plani,
Mehmet Kaya biitceyi ve Zeynep Arslan pazarlama mesajini takip ediyor. Sizden beklenen, Gemini'i
karar verici yerine koymadan bu Ug¢ ¢iktiyl kaynak ve dogrulama adimlariyla tiretmenizdir. Uygulama
boyunca yalnizca “Lansman-2026" paylasilan drive'indaki egitim dosyalarini ve kurgusal pazar
raporunu kullanin.

Gorevler

1. “Lansman e-postasi yaz” istemini persona, gérev, baglam ve bicim 6geleriyle yeniden yazin. iki
ciktiyr karsilastirip farklari not edin.

2. Gemini Notebook'ta “Lansman 2026” adl bir not defteri olusturun ve “Lansman Plani”, “Lansman
Bitcesi” ile “Akilli Ofis Coziumleri Turkiye Pazari 2026” kurgusal pazar raporunu kaynak olarak
ekleyin. “En blyuk ¢ risk nedir? Her biri igin kaynak goster.” sorusunu sorun.

3. Ayni not defterinden sesli 6zet olusturun ve bes dakikasini dinleyin.

4. Kurumsal yazisma tonunuzu tanimlayan “Kurumsal E-posta Tonu” adli bir beceri olusturun ve
Gmail'de bir taslakla deneyin. Beceriler kurumunuzda aciimadiysa ayni talimati Gemini
uygulamasinda kaydedin.

5. Gemini'in Urettigi bir 6zetten lc¢ olgusal iddia secin ve her birini kaynak belgede dogrulayin. Yanlis
veya eksik bilgi bulursaniz istemi diizeltin.

6. Modiil boyunca ise yarayan en iyi bes isteminizi “Kisisel istem Kiitiiphanesi” adli bir Google
Dokiumanlar dosyasina kaydedin.

Co6ziim anahtari

Gorev 1: istemi giiclendirme

gemini.google.com adresinde kurumsal hesapla oturum agin.

Yeni sohbeti agin ve ilk istem olarak “Lansman e-postasi yaz” yazin.

Yaniti kopyalamadan dnce “Zayif istem” bashgi altinda Google Dokiimanlar'da not edin.

P W DR

Yeni istemi su metinle degistirin: “Sen Anadolu Teknoloji A.S.'nin kurumsal iletisim uzmanisin.
Gorevin, calisanlara yeni triin lansmanini duyuran bir e-posta taslagi hazirlamak. Lansman
toplantisinin adi ‘Lansman Baslangi¢ Toplantisr’, proje yoneticisi Ayse Demir, hedef kitle sirket
calisanlaridir. Uriin adi, saat ve kesinlesmemis 6zellikleri uydurma. Tirkge, acik ve kurumsal bir
ton kullan. Ciktiyr konu satiri, en fazla 120 kelimelik gdvde ve calisanlarin yapacag iki sonraki
adim bagsliklariyla yaz.”

5. ikinci yaniti “Guclu istem” bashgi altinda ayni Dokiimanlar dosyasina ekleyin.
6. Iki ciktiyr ton, baglam, uydurma bilgi riski ve diizenleme ihtiyaci acisindan karsilastirin.

7. Karsilastirmanin altina ise yarayan kural yazin: “Bilinmeyen bilgileri uydurma ve sonraki adimi ayri

goster.”

Gorev 2: Kaynakli Gemini Notebook

1. notebook.google.com adresini acin.
2. “Yeni not defteri olustur’u secin ve ad alanina “Lansman 2026” yazin.
3. “Kaynak yukle” veya sol panelde “Kaynak ekleyi segin.
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4,
5.

Drive aramasinda “Lansman Plani”ni bulun ve dosyay! segin.

“Lansman Biit¢cesi’ni bulun ve segin. Dosyayi goriintlileme izniniz yoksa egitmenden erisim isteyin;
farkli bir kisisel kopyay! gizlice kullanmayin.

. "Kaynak ekle” ekranindan yiklenen dosyayi secin ve

/home/ubuntu/gw_egitim/moduller/materyal/M11_pazar_raporu.md dosyasini ekleyin.

7. Kaynaklar panelinde ¢ kaynagin adini ve etkin durumunu kontrol edin.

8. Sohbet panelini acin ve su soruyu yazin: “En blyik Ug¢ risk nedir? Her biri icin kaynak goster.

o.

Kaynakta agik¢a bulunmayan bilgileri ekleme ve kurgusal pazar raporunu gercek piyasa verisi gibi
sunma.”

Yanitin altindaki “Kaynaklar” bélumant agin.

10. Her risk icin kaynak dosya adina ve ilgili alintiya tiklayin.

11. Riskleri “risk”, “kaynak”, “kaynakta gorulen kanit” ve “ilk kontrol” basliklariyla kisisel notunuza

yazin.

Gorev 3: Sesli 6zet

1
2
3.
4. istem alanina “Ug kaynakta gecen riskleri, kaynaklar arasindaki celiskileri ve dogrulanmasi gereken

“Lansman 2026” not defterinde Stiidyo panelini acin.
“Sesli Ozet"i segin.
Bicim olarak “Ozet” veya “Ayrintili inceleme”yi secin. Cikti dili bolimunde Tirkgeyi secin.

sayllari 6ne cikar.” yazin.

5. “Hemen olustur’u secin.

6. Uretim tamamlandiginda ses oynaticini acin ve ilk bes dakikayi dinleyin.

7. Dinlerken Gc not alin: bir dogru kaynak 6zeti, bir dikkat edilmesi gereken belirsizlik ve kaynak

belgede kontrol etmek istediginiz bir say!.

Sesli 6zetin yapay zeka tarafindan dretildigini ve hata icerebilecegini not defterindeki ¢calisma
notuna yazin.

Gorev 4: Kurumsal E-posta Tonu becerisi

P W DR

© N o o

9.

gemini.google.com adresini agin.
Ozellestir > Beceriler yoluna gidin. “Ozellestir” gériinmiyorsa Diger > Ozellestir yolunu deneyin.
Yeni beceri olusturma secenegini acin ve adini “Kurumsal E-posta Tonu” koyun.

Talimat alanina “Turkce yaz. Kisa, acik ve saygili cimleler kullan. Konu satirini ayri yaz.
Kesinlesmemis tarih, fiyat veya trin 6zelligi uydurma. En sonda alicidan beklenen sonraki adimi
belirt. Emoji ve abartili pazarlama dili kullanma.” yazin.

Beceri olusturma veya kaydetme digmesine tiklayin.
Yeni bir Gemini sohbeti acin ve istem alanina / yazin.
“Kurumsal E-posta Tonu”nu secin.

“Zeynep Arslan‘a Lansman-2026 pazarlama mesajinin gbzden gecirilmesi icin kisa bir e-posta yaz.”
istemini gonderin.

Gmail'i agin ve yeni ileti olusturun.

10. Gemini ile taslak olusturma yardimini acin veya taslagi Gemini sohbetinden kopyalayin.

11. Taslagi, Zeynep Arslan'in gercek e-posta adresini tahmin etmeden hazirlayin. Alici alanini

egitmen hesabinda bos birakin.
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12. Konu satiri, ton, sonraki adim ve uydurma bilgi bulunup bulunmadigini kontrol edin. Géndermeyin;
taslak olarak birakin.

13. Beceri olusturma ekrani yoksa ayni talimatlari Gemini sohbetinin 6zel talimatlarina veya “Kisisel
istem Kiitiiphanesi” belgesine kaydedin ve bunun gegcici alternatif oldugunu belirtin.

Gorev 5: Ug iddiay1 dogrulama

Notebook yanitindan bir ylizde veya fiyat, bir rakip bilgisi ve bir risk iddiasi secin.

ik iddianin yanindaki kaynak isaretini tiklayin.

Kaynak belgesinde ayni sayi veya ifadeyi arayin.

iddia dogruysa dogrulama tablosuna “dogrulandi” yazin ve bélim adini ekleyin.

iddia eksik veya yanlissa “diizeltilecek” yazin ve kaynakta bulunan gercek ifadeyi not edin.
Ayni islemi diger iki iddia icin tekrarlayin.

N o o pp DR

Yanlis veya eksik bulunan iddialar icin yeni istemi yazin: “Onceki yanitindaki ti¢ iddiay! kaynak
metinle karsilastir. Kaynakta aynen bulunmayan veya kapsami genisletilimis iddialari ¢ikar. Kalan
her iddiay! dosya adi ve bolim adiyla belirt.”

8. Yeni yaniti tekrar kontrol edin. Dogrulama yapilmadan “tamamland|” isareti vermeyin.

Goérev 6: Kisisel istem Kiitiiphanesi
1. Google Dokiimanlar't agin ve bos bir dokiiman olusturun.
2. Dosya adini “Kisisel istem Kiitiiphanesi” olarak degistirin.

3. Dokumanin ilk béliimiine “istem yazma sablonu” bashgini ekleyin ve “Persona, gorev, baglam,
bicim, dogrulama kurali” satirlarini yazin.

4. Modul boyunca kullandiiniz en iyi bes istemi ayri baslhklarla ekleyin.
5. Her istemin altina “Ne zaman kullanirim?” ve “Ciktiyi nasil dogrularim?” cimlelerini yazin.

6. Notebook risk istemini, E-Tablolar bitce istemini, Gmail e-posta istemini, Drive dosya bulma
istemini ve Meet karar 6zeti istemini secebilirsiniz.

7. Dosyayl “Lansman-2026” icindeki “01_Planlama” klasoriine kaydedin.

8. Paylasim ayarini kontrol edin. Kisisel notlarinizi kurumsal ekipte paylasmaniz gerekmiyorsa “Kisitli”
erisimde birakin.

9. Belgenin sonuna “Bu kitiiphanedeki ornekler taslaktir; gizli veya kisisel veriyle kullaniimaz.” notunu
ekleyin.

Basari olciitleri

[1 Dért 6geli gicla istem ile zayif istem arasindaki farki en az tg¢ 6lcitle aciklayabiliyorum.
“Lansman 2026” Gemini Notebook'una U¢ kaynagi ekleyip kaynak secimlerini degistirebiliyorum.
Notebook yanitinin altindaki kaynaklari agip tg¢ iddiayi kaynak belgede dogruladim.

Sesli Ozet'i Turkge olarak trettim ve bes dakikasini dinleyip ti¢ not aldim.

O 000

“Kurumsal E-posta Tonu” becerisini olusturdum veya kurumda gériinmiyorsa alternatif kayit
yontemini belgeledim.

Gmail, Dokiimanlar, E-Tablolar, Slaytlar ve Drive'da Gemini ylzeyini dogru amacla kullandim.
Meet'teki “Gemini'a Sor” 6zelliginin Turkce dil kisitini ve ydneticinin rolini agiklayabiliyorum.
En iyi bes istemimi “Kisisel istem Kiitiiphanesi” dosyasina kaydettim.

O 000

Kisisel, gizli, telifli ve finansal veriyi isleme konusunda kurum politikasini uyguladim.
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Bilgi kontrolii

1

Etkili bir istemin dort 6gesi
nelerdir?

Gemini Notebook'u Gemini
uygulamasindan ayiran temel
ozellik nedir?

Gems i¢in is ve kurumsal
hesaplarda hangi degisiklik
planlaniyor?

Gemini'in kaynak gostermesi
neden dogrulama ihtiyacini ortadan
kaldirmaz?

E-Tablolar'da Gemini'a hiicre
aralig| vermenin yarari nedir?

Workspace hesabinda Gemini
kullanmak kurumun gizli veri
politikasini gecersiz kilar mi?

Meet'teki “Gemini‘a Sor” ile “Benim
icin not al” arasindaki fark nedir?

Tirkce hesapta bir Gemini
dugmesi gérinmuyorsa hangi u¢
kosul kontrol edilir?

Sik sorulan sorular

Persona, gorev, baglam ve bigim.

Yanitlarini kullanicinin ekledigi kaynaklara dayandirir ve kaynaklari
incelemeye yardimci olur.

Gems yerini becerilere birakiyor. Gegis 2027'de is ve okul hesaplarinda
gerceklesecek; egitim planinda 17 Kasim 2026'da Ayarlar'a tasinma ve
is hesaplarinda en erken 1 Mart 2027'de kaldiriima takvimi belirtilmistir.
Kurulusun gercek dagitim tarihi ayrica dogrulanmalidir.

Kaynak atlanabilir, ilgisiz kaynak gosterilebilir veya kaynak bilgisi
uydurulabilir. iddia kaynak belgede bulunmalidir.

Soruyu belirli bir sekme ve aralikla sinirlar; yanlis sekmenin veya
gereksiz kaynaklarin kullaniima riskini azaltir.

Hayir. Google'in Workspace veri taahhtleri bulunsa da kurumun gizli
veri, kisisel veri ve telif politikasi uygulanmahdir.

“Gemini'a Sor” canli toplantida 6zel 6zet ve soru yaniti verir; “Benim igin
not al” toplanti notu olusturma ve paylasma isine yoneliktir. Dil, plan ve
yonetici kosullari ayridir.

Hesabin dili ve 6zelligin dil destegi, Workspace veya Al lisansi,
yoneticinin ayari ve kademeli dagitim durumu kontrol edilir.

S: Gemini uygulamasi ile Gmail yan paneli arasindaki temel fark nedir?

C: Gemini uygulamasi daha genel sohbet, fikir iretme ve arastirma alanidir. Gmail yan paneli agik e-
posta baglaminda ileti dizisi, taslak ve uygun Workspace kaynaklariyla ¢alisir. Sonuclari yine de
dogrulamaniz gerekir.

S: @ isaretiyle bir dosya ekledim, neden bekledigim yanit gelmedi?

C: Dosyaya erisiminiz olmayabilir, yanlis dosyayi se¢mis olabilirsiniz veya istemde hangi bolimuan
kullanilacagini belirtmemis olabilirsiniz. Kaynaklar listesini a¢in, dosyanin adini kontrol edin ve ilgili
sayfa, bolim veya hiicre araligini isteme ekleyin.

S: Gemini Notebook'ta Drive dosyasini degistirdiimde Notebook da degisir mi?

C: Drive'dan ice aktarilan kaynaklarin senkronizasyon davranisi vardir, ancak disa aktarilan Google
Dokumanlar veya E-Tablolar dosyasindaki degisiklikler asil Notebook igerigiyle otomatik olarak
esitlenmez. Giincel kaynakla yeni bir yanit Gretmeden 6nce kaynak durumunu kontrol edin.

S: Sesli Ozet'i Tiirkce liretebilir miyim?

C: Sesli Ozet icin dil secimi hesabinizda gériinen seceneklere baglidir. Google yardiminda 80'den fazla
dil destegi belirtiimektedir. Tirkce secenegi goriiniyorsa kullanin; gérinmilyorsa ingilizce bir etkilesim
modunu Turkce 6zellikmis gibi gostermeyin. Sesli ¢iktl yapay zeka tarafindan Uretildigi icin hata
icerebilir.

Modul 11: Gemini ile Yapay Zek& Destekli Calisma -

Sayfa 19



S: Beceri olusturma ekrani yoksa ne yapmaliyim?

C: Bu 0zellik hesabiniza veya plana aciimamis olabilir. Ayni talimati Gemini uygulamasinda 6zel talimat
olarak veya “Kisisel istem Kiitiiphanesi” Dokiimanlar dosyasinda saklayin. Bu alternatifin beceriyle ayni
otomatik davranisi saglamadigini belirtin.

S: Gemini'in 6nerdigi butce toplamini dogrudan yonetime génderebilir miyim?
C: Hayir. E-Tablolar'da kullanilan sekmeyi ve hiicreleri, formili ve kaynak satirlarini kontrol edin.
Toplami mevcut formdlle veya bagimsiz hesapla yeniden dogrulayin.

S: Gemini ile hazirlanan gorsel gercek triin fotografi sayilir mi?

C: Hayir. Gorsel bir taslak veya yapay zeka tiretimi olabilir. icerik kimlik bilgileri olusturma veya
dizenleme gec¢misini gosterebilir, ancak goruntideki olayin veya uUrtin dzelliginin gercek oldugunu
kanitlamaz.

S: Meet'te Tiirkce konusmada “Gemini‘'a Sor” neden gériinmiiyor?

C: Google'in Turkce yardim sayfasinda bu 6zellik i¢in Turkce destek listelenmemistir. Ayrica plan,
yonetici ayari, toplanti diizenleyicisi ve kademeli dagitim kosullari etkili olabilir. Tirk¢e konusma gevirisi
farkli bir 6zelliktir.

Akilda kalsin

e Gemini'l nerede kullandiginiz, yanitin baglamini ve eyleme déniisme bigimini degistirir.

e GUlclu istem persona, gorev, baglam ve bicim 6gelerini icerir.

e lyi sonug cogu zaman ilk istemden degil, kiigiik ve élgilebilir yinelemelerden gikar.

e @ ile kaynak gbstermek kapsami daraltir; kaynakl yanit yine de insan tarafindan dogrulanir.

e Gemini Notebook, sizin eklediginiz kaynaklarla ¢alisan bagimsiz bir arastirma alanidir.

e Beceriler tekrar kullanilabilir talimatlardir; Gems gecisi nedeniyle yeni calismalarda becerileri esas
alin.

e Gemini'in Workspace veri taahhitleri kurumun gizlilik ve siniflandirma politikasinin yerine gegmez.

e Turkce, lisans, yonetici ayari ve kademeli dagitim kosullari gérinar 6zellikleri degistirir.

e Gemini'in yazdigl metin, formul, 6zet ve gorsel yayimlanmadan 6nce kaynak ve amag bakimindan
kontrol edilir.

Ek: Egitmen materyalleri

Pazar raporunun o6zeti

“Akilli Ofis Cézumleri Turkiye Pazari 2026” raporu egitim icin Uretilmis kurgusal bir kaynaktir. Raporda
varsayimsal pazar buyukligi 2026 sonunda 4,8 milyar TL, 2025'te 3,9 milyar TL olarak verilir. Hedef
kitle, 250 ila 2.000 ¢alisani olan hizmet, finans, tretim ve teknoloji sirketleri ile cok subeli kuruluslardir.
One c¢ikan ihtiyaclar, Turkge arayiiz, mevcut takvim ve calisma aragclariyla uyum, giivenli kimlik
dogrulama, merkezi raporlama ve enerji gostergeleridir.

Raporda rakipler Ui¢ grupta incelenir: kiiresel toplanti ve iletisim saglayicilari, yerli sistem entegratorleri
ve tek ihtiyaca odaklanan nis yazilimlar. Anadolu Teknoloji icin 6nerilen konumlandirma, toplanti odasi
rezervasyonu, cihaz envanteri, ziyaretci kaydi ve enerji gostergelerini tek Turkce panelde birlestirmektir.
Kurgusal fiyat beklentileri yazilim icin ¢alisan basina aylik 180 ila 260 TL, oda basina cihaz ve kurulum
icin 95.000 ila 160.000 TL arahgindadir.

Notebook alistirmasinda raporu gercek bir pazar arastirmasi olarak degil, kaynak segcme ve dogrulama
malzemesi olarak tanimlayin. Katilimcinin rapordaki sayilari Lansman Butcesi'ndeki gercekmis gibi
kullanilan egitim verileriyle karistirmasini engelleyin.
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No

tebook alistirmasinda beklenen lic¢ risk

Kisisel veri ve toplanti verisi yonetimi: Ziyaretci kimligi, toplanti basli§i veya kamera verisinin
yanlis erisimle paylasiimasi giiven ve uyum riski yaratir. Beklenen ilk kontrol, erisim rolleri, veri
saklama suresi ve denetim kayitlarini incelemektir.

Mevcut altyapiyla uyumsuzluk: Eski ekranlar, ag politikalari veya zayif kablosuz baglanti pilotu
geciktirebilir. Beklenen ilk kontrol, farkh ofis tiplerinde teknik kesif ve desteklenen cihaz listesidir.
Calisanlarin sistemi benimsememesi: Rezervasyon araylzi karmasik olursa kullanim verisi
guvenilmezlesir. Beklenen ilk kontrol, kisa kullanici testi, kullanim orani ve ¢alisan geri bildirimidir.

EGITMEN NOTU Degerlendirme notu

Katilimer ¢ riski ayni kelimelerle kopyalamak zorunda degildir. Basari, her riski bir kaynakla iliskilendirmesi,
ilk kontrol adimini énermesi ve kurgusal sayilari gercek dis kaynak verisi olarak sunmamasidir.

Kaynaklar

1.

10

Gemini ile Google Workspace'te desteklenen diller. https://support.google.com/docs/answer/149257827?
hi=tr

. Gemini ile Google Workspace'te kaynaklari kullanma.

https://support.google.com/docs/answer/16813283?hl=tr

Gmail, Takvim, Chat, Dokiimanlar, Drive, E-Tablolar, Slaytlar, Meet, Vids ve Pics'te Gemini'in
verilerinizi nasil korudugunu 6grenin. https://support.google.com/docs/answer/14615114?hl=tr

. Gmail'de Gemini ile ortak ¢alisma. https://support.google.com/mail/answer/143556367

hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

. Google Dokimanlar'da Gemini ile ortak ¢alisma. https://support.google.com/docs/answer/142066967

hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Google E-Tablolar'da Gemini ile ortak ¢alisma. https://support.google.com/docs/answer/14356410?
hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Google Slaytlar'da Gemini ile ortak calisma. https://support.google.com/docs/answer/143550717?
hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Gemini ile Drive'daki dosyalarinizi arama ve alma. https://support.google.com/drive/answer/16685111?
hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Google Meet'te “Gemini‘a Sor” 6zelligi. https://support.google.com/meet/answer/160246107?
hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

. Konusma cevirisi 6zelligini kullanma. https://support.google.com/meet/answer/162217307?
hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

11. Gemini Notebook'ta not defteri olusturma.

12.

13.

https://support.google.com/gemininotebook/answer/16206563?hl=tr

Not defteriniz icin yeni kaynaklari kesfetme ve ekleme.
https://support.google.com/gemininotebook/answer/16215270?hl=tr

Gemini Notebook'ta Sesli Ozet liretme. https:/support.google.com/gemininotebook/answer/162128207
hi=tr

14. Gemini Notebook'ta Videolu Ozet iretme.

https://support.google.com/gemininotebook/answer/16454555?hl=tr

15. Gemini Notebook'ta slayt setleri olusturma.

https://support.google.com/gemininotebook/answer/16757456?hl=tr

16. Gemini Uygulamalari icin beceri olusturma ve yonetme.

https://support.google.com/gemini/answer/17094296?hl=tr
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17. Gem'lerden becerilere gecis hakkinda. https://support.google.com/gemini/answer/18560919?hl=tr

18. Workspace'te Gemini'in yanitlarini talimatlarinizla 6zellestirme.
https://support.google.com/docs/answer/16943683?hl=tr

19. Workspace uygulamalarinda Gemini'daki Deep Research 6zelligini kullanma.
https://support.google.com/docs/answer/17127708?hl=tr

20. Yapay zeka etiketleri ve icerik kimlik bilgileri hakkinda bilgi.
https://support.google.com/docs/answer/17560328?hl=tr

21. Geminiile Google Workspace'i kullanmaya baslama ve 6zellik planlari.
https://support.google.com/docs/answer/13952129?hl=tr
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