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Module genel bakis

Bu 120 dakikahk modilde Google Formlar, Google Keep ve Google Sites birlikte ele alinir. Amac,
Anadolu Teknoloji A.S.nin lansman surecinde kullanilabilecek bir kayit formu hazirlamak, kisisel
¢alisma notlarini diizenlemek ve proje kaynaklarini kurulus ici bir bilgi sayfasinda toplamaktir. Formlar
veri toplama ve yonlendirme icin, Keep hizli takip ve hatirlatma icin, Sites ise dogrulanmis bilgiyi ekip
arkadaslarina sunmak icin kullanilir.

Modul sonunda iki bagh cikti elde edersiniz: kosullu dallanmasi ve e-posta yanit dogrulamasi bulunan
Lansman Kayit Formu ile takvim, form ve Drive klasérinu igeren, yalnizca kurulus igindeki kisilere
acik Lansman 2026 sitesi. Form yanitlari ayrica Google E-Tablolar'a baglanir. Boylece sonraki
calismalarda katihmci listesi, yemek tercihi ve etkinlik hazirliklari ayni ¢calisma baglaminda izlenebilir.

Ogrenme hedefleri

e Google Formlar'da farkli soru tirleri, bélimler, kosullu dallanma ve yanit dogrulama kullanir.

e Test modunda puanlama, cevap anahtari ve geri bildirim tanimlar; Gemini ile test olusturur.

e Form yanitlarini E-Tablolar'a baglar ve yanit 6zetlerini yorumlar.

e Keep'te not, kontrol listesi, etiket ve hatirlatici kullanir.

e Google Sites ile Drive, Takvim ve Formlar icerigi yerlestirilmis bir site yayimlar ve erisimini yonetir.

Hazirhk

e Katilimcilarin Turkce arayizli, etkin bir Google Workspace hesabiyla bilgisayarda oturum actigini
kontrol edin. Google Formlar, Keep ve Sites 6zellikleri yonetici politikalariyla kapatilabilir.

e Formlar'da Gemini ile form veya test olusturma icin uygun bir Google Workspace ya da Google Al
plani gerekir. Gemini 6zelligi gériinmiyorsa egitim uygulamasi elle yapilir; bu durum formun temel
ozelliklerini kullanmaya engel degildir [5] [6].

e Katilimcilarin Lansman-2026 Paylasilan drive'ina ve 01_Planlama, 02_Tasarim, 03_BJutge,
04_Sunumlar, 99 _Arsiv klasorlerine erisebildigini dogrulayin.

e Ortak senaryo dosyalarini hazir tutun: Lansman Plani, Lansman Biitgcesi, Lansman Yonetici
Sunumu, Lansman Kayit Formu ve Lansman 2026.

e Form uygulamasinda kullanilacak kurulus ici adresler icin @anadoluteknoloji.example alan
adini, dis ajans ornegi icin Selin Ko¢ <selin.koc@pusulaajans.example> kaydini kullanin.
Gercek kisi veya gercek alan adi kullanmayin.

e Egitmen, kisisel veri toplanacaksa formun girisine aydinlatma metni baglantisi eklemeyi ve yalnizca
lansman kaydi igin gerekli verileri istemeyi hatirlatmalidir.

1. Formlar: soru tiirleri, bolimler ve kosullu
yonlendirme

® Siire: 25 dakika

Google Formlar'da iyi bir form, yalnizca sorularin arka arkaya dizilmesi degildir. Soru tiirt beklenen
veriyi, bélim yapisi formun akisini, yanit dogrulamasi ise verinin bicimini kontrol eder. Kosullu
yonlendirme, katilimcinin segimine gore yalnizca ilgili sorulari gésterir. Google'in giincel yardim
sayfasinda soru turleri Kisa yanit, Paragraf, Coktan segmeli, Onay kutulari, Acilir secenekler, Dosya
yukleme, Dogrusal 6lcek, Derecelendirme, Coktan se¢cmeli tablosu, Onay kutusu tablosu, Tarih ve Saat
olarak listelenir [1].
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Nasil yapilir?

Formu ve temel sorulari olusturma

1.
2.

Bilgisayarda forms.google. com adresini acin ve yeni, bos bir form baslatin.

Form bashgini Lansman Kayit Formu yapin. Agiklama alanina etkinligin amaci, son kayit tarihi ve
aydinlatma metni baglantisini yazin.

. Sagdaki arti simgesini tiklayin. Soru basliginin sagindaki soru tiirii mentstinden Kisa yanit secin

ve soru bashgini Ad soyad yapin.

. Soru kartinin sag altindaki Gerekli secenegini etkinlestirin. Bu se¢im, katilimcinin alani bos

birakarak ilerlemesini engeller.

. Yeni sorular ekleyerek Birim icin Acilir secenekler, E-posta adresi icin Kisa yanit, Katilim tiiri

icin Coktan se¢cmeli secin. Katilim tirt seceneklerini Yiiz ylize ve Cevrim ici olarak girin.

Bir soruya aciklama eklemek icin soru kartindaki Gic nokta mentstiinden Aciklama'yi tiklayin.
Ornegin e-posta sorusuna, kurumsal adres kullaniimasini isteyen kisa bir agiklama ekleyin.

Bo6liim ve kosullu yénlendirme ekleme

Bolumler, uzun bir formu anlasilir adimlara ayirir. Bu senaryoda ilk bolim temel kayit bilgilerini, ikinci
bolum ylz ylze katihmcilarin yemek tercihini, t¢iincli bolim ise ¢evrim ici katihmcilarin kapanis
mesajini igerir.

1.

Sagdaki ara¢ cubugunda Béliim ekle'yi tiklayin. ilk bélimiin adini Temel bilgiler yapin ve Ad
soyad, Birim, E-posta adresi ile Katilim tlrt sorularini bu béliimde birakin.

. Yeni bolime gecin ve bashgini Yemek tercihi yapin. Yemek tercihiniz sorusunu Coktan se¢cmeli

olarak ekleyin. Secenekler Vejetaryen, Etli menii ve Ozel beslenme gereksinimim var olabilir.
Ozel gereksinim icin kisa bir agiklama alani veya sonraki bir metin sorusu ekleyin.

Bir bolim daha ekleyin ve bashgini Cevrim ici katihm ve kapanis yapin. Buraya kisa bir tesekkir
metni ekleyin. Bolim sonundaki sonraki adim ayarini formun génderilecegi sekilde birakin.

. Temel bilgiler bolimiindeki Katilim tiirii sorusunu segin. Soru kartindaki Gic nokta mendsuint

tiklayin ve Yanita gére boliime git'i secin.

. Yz yiize yanitinin karsisindaki yonlendirmeyi Yemek tercihi boélimiine, Cevrim ici yanitinin

karsisindaki yonlendirmeyi Cevrim ici katiim ve kapanis bolimune ayarlayin.

Her iki bolimUn altindaki sonraki boélim ayarini gbzden gegirin. Yz yiize bolimi cevrim ici
kapanis bélimine yanhslikla baglanmamalidir. Kosullu yonlendirme segenegi yalnizca Goktan
secmeli ve Acilir segcenekler soru turlerinde kullanilabilir [2].

Yanit dogrulamasi ekleme

Yanit dogrulamasi, katilimcinin yazdigi degerin belirlediginiz kurala uymasini ister. E-posta sorusu igin
bicim kontroll kullanmak, E-Tablolar'a karisik veya eksik adresler akmasini azaltir.

1.
2.
3.

E-posta adresi sorusunu tiklayin.
Soru kartindaki ¢ nokta menusunu tiklayin ve Yanit dogrulamasi'ni secin.

Kural tlrleri arasindan e-posta bicimini dogrulayan kurall secin. Google yardiminda kural
seceneklerinin soru turline gore degistigi belirtilir; bu nedenle acilan listede goriinen e-posta bicimi
kuralini kullanin.

. Ozel hata metni alanina Kurumsal e-posta adresinizi ad@anadoluteknoloji.example

biciminde girin. yazin.

. Gerekli seceneginin acik oldugunu ve hatal bir deger yazildiginda katihmcinin bir sonraki béliime

gecemedigini 6nizlemede deneyin [3].

Dosya yilikleme sorusunu tanima
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Bir basvuru veya kanit belgesi istenecekse soru tirt olarak Dosya yiikleme kullanilabilir. Dosya
yukleme sorusunda form sahibi dosya tiri, dosya sayisi ve boyut gibi kisitlamalar belirleyebilir.
Katilimcinin dosya yikleyebilmesi icin Google Hesabinda oturum a¢gmasi gerekir; ortak Drive'dan dosya
yuklenemez [7]. Lansman kayit formunda dosya gerekmiyorsa bu soru tiriini eklemeyin.

ipuclari ve sik yapilan hatalar

e Ad soyad, birim ve katilim turtini gerekli; yemek tercihinin aciklamasini ise yalnizca ilgili bélimde
gerekli yapin. Gereksiz zorunlu alanlar ¢evrim ici katilimcinin formu tamamlayamamasina yol acar.

e Kosullu dallanma icin Onay kutulari degil, Coktan se¢cmeli veya Aclilir secenekler kullanin. Birden
fazla secim gerektiren soruyu dallanma sorusu olarak segmeyin.

e Yanit dogrulamasi, kisinin gercekten o adrese sahip oldugunu kanitlamaz; yalnizca yazim bigimini
kontrol eder. Kimlik dogrulamasi gerekiyorsa kurulus hesabliyla yanit verme ayarlarini ve yoneticinin
politikasini ayrica kontrol edin.

e Formu gercek katilimcilara agmadan énce Onizleme ile en az bir Yiiz yiize ve bir Cevrim ici akisl
test edin.

EGITMEN NOTU Demo Onerisi

Katilim tdri sorusunda 6nce kosullu yénlendirme olmadan tim sorularin gériindugini gosterin. Ardindan iki
bdlim ekleyip YUz yize ve Cevrim ici yanitlarini farkli bolimlere baglayin. Bir katilmci e-postasi hatali
yazdiginda 6zel hata metninin formu nasil durdurdugunu canli gésterin.

DIKKAT Kisisel veri

Formun basina aydinlatma metni baglantisi ekleyin. Lansman kaydi icin gerekli olmayan kimlik, saghk veya
belge bilgilerini istemeyin. Dosya yikleme kullanilirsa yiiklenen dosyalarin kimler tarafindan goérilebilecegini
ayrica aciklayin.

2. Test modu: puanlama, cevap anahtari ve Gemini ile
test olusturma

® Sire: 15 dakika

Google Formlar test moduna alindiginda, dogru cevaplar ve puanlar tanimlanabilir. Uygun soru
turlerinde otomatik degerlendirme yapilir; agiklamali veya serbest metin iceren yanitlar igin egitmen
incelemesi gerekebilir. Puanlarin ne zaman aciklanacagi Ayarlar icindeki not yayinlama seceneginden
belirlenir [4].

Nasil yapilir?
Test modunu acma ve cevap anahtari tanimlama

1. Google Formlar'da bir form acgin ve Ustte Ayarlar'l tiklayin.

2. Bunu test yap secenegini etkinlestirin. E-posta adreslerini toplayacaksaniz Yanitlar bélimuindeki
E-posta adreslerini topla ayarini ayrica kontrol edin.

3. Test sorusuna doniin ve soru kartindaki Cevap anahtari secenegini agin.

4. Dogru yaniti veya yanitlari isaretleyin. Puan alanina sorunun degerini girin ve gerekiyorsa dogru ya
da yanlis yanit icin geri bildirim ekleyin.

5. Her puanlanacak soru igin ayni islemi tekrarlayin. Paragraf yanitlarinda otomatik puanlamaya
glvenmeyin; acik uclu yanitlari Yanitlar > Bireysel goriniminden inceleyin.
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6. Ayarlar icinde Notlari yayinlama bolimini acgin. Sonuglari otomatik géndermek igin Her

gonderimden hemen sonra, egitmen incelemesinden sonra géndermek icin Daha sonra,
manuel incelemenin ardindan secenegini kullanin.

Gemini ile test taslagi olusturma

1. Yeni bir Google Formlar dosyasi a¢in. Uygun hesaplarda acgilan Gemini alanina veya arag

cubugundaki Form olusturmama yardim et secenegine tiklayin.

2. istemi ayrintih yazin: Yeni calisanlar icin bilgi gilivenligi farkindaligini élcen,

10 soruluk ve coktan segmeli bir test olustur. Her soru ig¢in dogru yaniti ve
puani oner.

3. Olustur'u tiklayin ve taslagi inceleyin. Test taslaginda dogru yanit ve puan 6nerilmis olsa bile her

sorunun kurum politikasina uygunlugunu kontrol edin.

4. Cevap anahtarini gosteren kutuyu isaretleyerek dogru yanitlari ve puan degerlerini gbzden gegirin.

Ardindan Test olustur'u tiklayin.

5. Gemini'nin olusturdugu formu, soru metinlerini ve test ayarlarini elle diizeltin. Yeni bir stirim

olusturmadan 6nce mevcut taslagl kaydedin; yardim sayfasina gore yeni siiriim olusturuldugunda
Onceki surime geri dontlemez [5].

Gemini ile Formlar'da form olusturma Turkge dabhil birgok dilde desteklenir. Ancak uygun Workspace
veya Google Al plani gerekir. Form olusturmama yardim et 6zelliji mevcut formu diizenlemeyi, test
ayarlarini giincellemeyi veya birden ¢ok boliim iceren formu dogrudan olusturmayi desteklemeyebilir.
Bu nedenle dallanma ve test ayarlarini elle kontrol edin [5] [6].

ipuclari ve sik yapilan hatalar

Cevap anahtarini tanimlamadan puan girmek mimkiin olmayabilir. Once dogru yaniti isaretleyin,
sonra puani kaydedin.

Test sonucunu hemen yayinlamak yerine manuel incelemeyi se¢cmek, acik uclu yanitlarin yanhs
puanlanmasini 6nler.

Gemini'nin 6nerdigi cevap anahtarini kesin dogru kabul etmeyin. Ozellikle bilgi guivenligi, mevzuat
ve sirket politikasi sorularinda kaynak metinle karsilastirma yapin.

EGITMEN NOTU Demo Onerisi

Kisa bir glivenlik testi olusturun. Bir ¢coktan se¢meli soruda puan ve cevap geri bildirimi tanimlayin, notlari
manuel inceleme sonrasina alin. Ardindan Gemini istemini gosterin ve Gemini taslaginin boliim ve test
ayarlarini neden elle kontrol etmek gerektigini aciklayin.

GEMINI Ornek istem

Anadolu Teknoloji A.S. calisanlari icin, kimlik avi e-postalarini ayirt etmeyi 6lcen,
10 soruluk, Tirkce, coktan secmeli bir test olustur. Her soruya tek dogru yanit, puan
ve yanlis yanit geri bildirimi ekle. Kurum politikasini varsayma; belirsiz noktalari
isaretle.

3. Yanit yonetimi: dzet, E-Tablolar baglantisi ve yapay
zeka analizi

® Sire: 15 dakika
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Form yanitlari, formun Yanitlar sekmesinde 6zet, soru veya kisi bazinda incelenebilir. Yanitlari Google
E-Tablolar'a bagladiginizda yeni satirlar olusur ve veriler filtre, formil veya grafikle analiz edilebilir.
Form dosyasinin ve bagli e-tablosunun izinleri ayri yonetilir [8] [9].

Nasil yapilir?

Yanitlari okumak

1.
2.
3.

Lansman Kayit Formu'nu agin ve ustte Yanitlar'i tiklayin.
Ozet goriinimiinde toplam yanitlari ve soru bazl dagihimlari inceleyin.

Belirli bir soruya gore yanitlari incelemek i¢in soru gériniminu, kisileri tek tek kontrol etmek igin
Bireysel gorinimdand kullanin.

. Yz ylze ve cevrim ici kayitlarin beklenen sayida olup olmadigini kontrol edin. Bu asamada

katilimcilarin e-posta adreslerini herkese acik bir tabloya kopyalamayin.

Yanitlar1 E-Tablolar'a baglamak

. Yanitlar > Ozet goriinimini agin.
. Sag Ustteki U¢ nokta menusuni tiklayin ve Yanitlar icin hedef sec¢in'i secin.
. Yeni e-tablo olustur secenegini secin. Dosya olusturuldugunda adini Lansman Kayit Yanitlari

olarak duzenleyin ve uygun konuma, tercihen 01_Planlama klasériine tasiyin.

. Yeni bir e-tablo istemiyorsaniz Mevcut e-tabloyu sec¢ secenegini kullanin ve yalnizca yetkili

kisilerin erisebildigi dosyay! segin.

5. Dosyayi acip ilk satirdaki soru basliklarini ve yeni bir test yanitinin satira eklendigini kontrol edin.

6. Form ortak ¢alisanlarinin yeni yanit e-tablosuna erisimi otomatik verilebilir; ancak formdaki sonraki

izin degisiklikleri bagl e-tabloya otomatik olarak esitlenmez. Form ve tablo izinlerini ayri ayri
g6zden gegirin [9].

Yeni yanit bildirimlerini agmak

1. Formda Yanitlar sekmesini agin.

2. Ug nokta meniisiini tiklayin.

3. Yeni yanitlar icin e-posta bildirimleri al secenegini etkinlestirin. Bildirim, form sahibinin hesabina
gider.

4. Bir deneme yaniti génderip bildirimin geldigini ve bagli e-tabloda yeni satir olustugunu dogrulayin

[8].

Gemini ile yanit 6zetlerini yorumlamak

Acik uclu sorularin yanitlar igin uygun hesaplarda Gemini, Yanitlar sekmesinde otomatik 6zet sunabilir.
Gulncel yardim sayfasina gore 3 ila 200 yanit oldugunda metin sorusu 6zetleri olusturulabilir; test
yanitlar 6zetlenemez. Ozetler kaydedilmez, gerekirse Kopyala ile baska bir belgeye alinir. Yeni
yanitlar geldikten sonra En son yanitlarla yenile segcenegini kullanin [10].

Metin yanitlarinda Tema yiizdelerini goriintiile secenegi, ortak temalari gruplamaya yardimci olur.
Tema analizi i¢in glincel yardim sayfasinda 8 ila 200 yanit araligi 6nerilir ve 200'den fazla yanitta
secenek kullanilamaz. Daha ayrintili sonug istenirse Gemini, temalarin dagihmini ve yanit sayilarini
iceren yeni bir E-Tablolar dosyasi olusturabilir.

ipuclari ve sik yapilan hatalar

e Ozet, ad ve adres gibi dogrudan sorular igin olusturulmaz. Bu bilgileri kendiniz siniflandirmaya
calismak yerine gerekli olmayan kisisel verileri toplamamayi tercih edin.
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e Form test modundaysa Gemini yanit 6zeti kullanilamayabilir. Test sonuglarini Formlar'in puan ve
yanit gortinimleriyle inceleyin.

e Gemini 6zetini kararin tek kaynagi yapmayin. Ornek yanitlari E-Tablolar'da agip temanin gercekten
yanitlari temsil edip etmedigini kontrol edin.
EGITMEN NOTU Demo 6nerisi

Ug kisa deneme yaniti olusturun. Yanitlar sekmesindeki 6zeti agin, kopyalayin ve yeni yanit geldikten sonra
yenileyin. Ardindan yanit hedefi olarak yeni e-tablo olusturun ve form bildirimini agin. izinlerin form ve e-tablo
icin ayri oldugunu &zellikle gosterin.

DIKKAT Erisim

Sites'a veya e-postaya baglanan bir E-Tablolar dosyasi, formdan farkli paylasim izinlerine sahip olabilir.
Kisisel verileri iceren yanit tablosunu genel erisime agmayin.

4. Keep: not, kontrol listesi, etiket ve hatirlatici

® Sire: 15 dakika

Google Keep, kisa bilgileri ve yapilacaklari takip etmek icin uygundur. Metin notu fikirleri, kontrol listesi
hazirhk adimlarini, etiketler ise notlari bulmayi kolaylastirir. Bir Keep notu Google Dokiimanlar'a
kopyalanabilir [11] [12].

Nasil yapilir?
Not ve kontrol listesi olusturma

1. Bilgisayarda keep.google. com adresini agin.

2. Metin notu icin Ustte Not alin'i tiklayin. Basligi Lansman hazirlik fikirleri, icerigi ise kisa bir
hatirlatma olacak sekilde yazin ve Bitti'yi tiklayin.

3. Kontrol listesi icin Not alin alaninin yanindaki Yeni liste simgesini tiklayin.

4. Basligi Lansman etkinligi hazirliklari yapin. Listeye Salon ve cevrim ici baglantiyi
dogrula, Yemek tercihlerini topla, Lansman Yénetici Sunumu baglantisini ekle
ve Katilimci listesini Mehmet Kaya ile paylas maddelerini girin.

5. Bitti'yi tiklayin. Tamamlanan bir maddeyi test etmek icin yanindaki onay kutusunu tiklayin.

6. Var olan bir metin notunu listeye donustiirmek icin notu acin, (¢ nokta mentistini tiklayin ve Onay
kutularini goster'i secin [13].

Etiket ekleme
1. Kontrol listesinin Gizerine gelin ve secim isaretini tiklayin.
Uc nokta menisiini tiklayin ve Etiket ekle veya Etiketleri degistir'i secin.

w N

Yeni etiket alanina Lansman-2026 yazin, olusturma simgesini tiklayin ve etiketi nota uygulayin.

Sol menudeki Lansman-2026 etiketini tiklayarak ilgili notlari filtreleyin. Etiketler, paylasilan notlarda
diger ortak calisanlara otomatik olarak goriinmez; notun sahibi olarak diizenleme gérinimunizu
etkiler. Keep'te en fazla 50 etiket kullanilabilir [14].

Hatirlatici ekleme ve Dokiimanlar'a aktarma

s

1. Kontrol listesini acin ve sol alttaki Bana hatirlat simgesini tiklayin.

2. Tarih ve saat secin alaninda 6rnek olarak lansmandan bir glin 6nce saat 16.00'y1 secin. Gerekirse
tekrarlama sikhgini belirleyin.
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3. Kaydet'i, ardindan notu kapatmak icin Kapat'i tiklayin.

4. Hatirlaticlyr Keep, Google Gorevler veya Google Takvim'den kontrol edin. 2025'in ikinci yarisindan
itibaren yeni Keep hatirlaticilari gérev olarak kaydedilir. Kurumsal hesaplarda Gorevler hizmeti
yonetici tarafindan kapatilmissa tasima veya bildirim davranisi farkli olabilir [15].

5. Kontrol listesini tekrar a¢in, tic nokta menusiuni tiklayin ve Google Dokiimanlar'a kopyala'yi
segin.

6. Sol altta Dokiimani A¢'l tiklayin. Kopyanin adini Lansman Hazirlik Notlari yapin ve gerektiginde
01_Planlama klasoriine tasiyin [12].

ipuclari ve sik yapilan hatalar

e Keep'i kararlarin tek arsivi olarak kullanmayin. Son kararlari Lansman Plani gibi ekip dosyalarina
aktarin.

e Hatirlaticiyi nottan silmek ile gérevi tamamlamak ayni islem degildir. Takvim veya Gorevler'de
silinen hatirlaticiya ragmen Keep notu kalabilir.

e Hatirlatici bildirimini mobil cihazda almak icin Google Takvim veya Google Gdorevler bildirim
izinlerini kontrol edin. Keep uygulamasindan bildirim beklemeyin.

e FEtiket, ortak ¢alisanlara yetki vermez. Paylasim gerekiyorsa notu ayrica paylasin veya
Dokumanlar'a kopyalanan dosyanin izinlerini yonetin.

EGITMEN NOTU Demo oOnerisi

Katilimcilardan dért maddelik liste olusturmalarini isteyin. Once bir maddeyi tamamlatin, sonra Lansman-2026
etiketini ve tarihli hatirlaticiyr ekletin. Son adimda notu Dokiimanlar'a kopyalayip Keep ile ekip dokiimani
arasindaki farki agiklayin.

DIKKAT Hatirlatici gegcisi

Keep hatirlaticilari Gérevler'e tasindigi icin eski egitimlerdeki yalnizca Keep bildirimlerine dayali anlatim
glncel degildir. Kurulus yoneticisi Google Gorevler hizmetini etkin tutmahdir.

5. Sites: sablon, sayfalar, icerik yerlestirme, yayimlama
ve izinler

® Siire: 30 dakika

Google Sites, baglantilari ve secilmis Workspace iceriklerini tek bir sayfada sunar. Yayimlanan siteyi
gorebilmek, yayimlama erisimine ve yerlestirilen dosyanin kendi paylasim iznine baglidir. Ortak
Drive'da bulunan veya kisitli paylasiimis bir dosyayi Sites'a yerlestirseniz bile yalnizca dosyaya erisimi
olan kisiler onu gorebilir [17].

Nasil yapilir?
Site ve sayfa olusturma

1. Bilgisayarda sites.google.com/new adresini agin.

2. Yeni bir site hazirlamaya baslayin alanindan bos bir site veya uygun bir sablon secin. Sablon
adlari hesap ve arayliz dagitimina gore degisebileceginden, bu senaryoda sade bir sablon
kullanin.

3. Sol Ustteki site adini Lansman 2026 yapin. Ana sayfadaki basligi Anadolu Teknoloji A.S. |
Lansman 2026 olarak dizenleyin.
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4. Sag panelde Sayfalar' tiklayin. Ekle > Yeni sayfa yolunu kullanarak Takvim ve kayit, Proje
kaynaklar ve lletisim sayfalarini ekleyin. Her sayfa adini girdikten sonra Bitti'yi tiklayin.
5. Ana sayfada kisa bir amag metni ve guincel iletisim sorumlusu olarak Ayse Demir'i yazin. Dis ajans
bilgilerini yalnizca gercekten gerekli olacak kadar gdsterin.
Takvim, Form ve Drive klasorii yerlestirme

1. Ana sayfay! acin ve sag panelde Ekle'yi tiklayin.

2. Google Takvim'i eklemek icin igerik turleri arasindan Takvim'i secin. Lansman Baslangi¢
Toplantisi takvim etkinligini veya egitim icin hazirlanmis kurulus takvimini isaretleyin ve Ekle'yi
tiklayin.

3. Kayit formunu eklemek icin yeniden Ekle'yi tiklayin, Formlar'i secin, Lansman Kayit Formu'nu
isaretleyin ve Ekle'yi tiklayin.
4. Proje klasoruni eklemek igcin Ekle menusunden Drive'l secin. Lansman-2026 Paylasilan

drive'indaki 01_Planlama klasoriint veya kurumsal paylasim politikasi izin veriyorsa ilgili proje
klasorlini secin ve Ekle'yi tiklayin.

5. Yerlestirilen her bilesenin genisligini sayfaya sigacak sekilde ayarlayin. Formun Uizerinde agiklama
metni kullanin: Kayit icin kurumsal formu doldurun.
6. Ziyaretci gorinimind kontrol etmek igin Ustteki dnizleme simgesini tiklayin. Form, takvim veya
klasor gérinmuyorsa dnce yerlestirilen kaynagin paylasimini ve sonra site erisimini kontrol edin.
Yayimlama ve kurulus i¢i erisim

1. Degisiklikleri yayimlamadan dnce Ustteki 6nizleme simgesini tiklayin. Masaust(, tablet ve telefon
gorunuimlerinde formun ve takvimin kesilmedigini kontrol edin.

2. Sag Ustte Yayinla'yi tiklayin.

3. Web adresi alanina benzersiz ve aciklayici bir adres yazin. Ornegin lansman-2026-anadolu-
teknoloji kullanabilirsiniz. Adresin uygunlugu sistem tarafindan kontrol edilir.

4. Yayinla'y: tiklayarak siteyi ilk kez yayimlayin.

5. Yayimlanan sitenin erisim seceneklerini acin. Yayinlanan site veya esdeger erisim boélimuinde
Kurulusunuzdaki herkes secenegini belirleyin. Kurum araytziinde secenek Kurulusunuzdaki
kullanicilar ya da ingilizce Anyone in your organization olarak goriinebilir. Baglantiya sahip
olan herkes veya Genel secenegini, i¢c proje sitesi i¢in kullanmayin.

6. Erisim degisikligini kaydedin ve Yayinla'yi yeniden tiklayin. Site adresini gizli pencereyle veya
kurulus hesabi olmayan bir test hesabiyla acarak erisimin beklenen sekilde kisitlandigini kontrol
edin.

7. Ana sayfada yerlestirdiginiz form ve Drive klasoriintin dosya izinlerini ayri kontrol edin. Site kurulus
ici olsa bile klasor veya form izinleri daha dar ise ziyaretgi icerigi géremez.
Google'in Sites yardiminda yayimlama akisi Yayinla, web adresi girme ve yayimlama sonrasi paylasim
seceneklerini kontrol etme olarak aciklanir [18]. Kurum yoneticisi dis paylasimi kapatmissa bazi erisim
secenekleri gérinmeyebilir veya siteyi yalnizca belirli gruplara agmak gerekebilir.

ipuclari ve sik yapilan hatalar

e Siteyi dizenlemek icin verilen ortak ¢alisma izni, yayimlanan siteyi gérme izniyle ayni degildir. Site
duzenleyicilerini ayri, site ziyaretcilerini ayri yonetin.

e Sadece site URL'sini paylasmak, yerlestiriimis Drive klastriine erisim saglamaz. Her kaynak igin
kendi izinlerini test edin.

e Form yanitlari kisisel veri iceriyorsa formu ve bagl E-Tablolar dosyasini genel erisime acmayin.
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e Sitede degisiklik yaptiktan sonra tekrar Yayinla'yi tiklayin. Taslakta goriinen bir igerik, yayimlanan
suriime hendiz yansimamis olabilir.

EGITMEN NOTU Demo oOnerisi

Once ana sayfaya yalnizca bir baslik ekleyip 6nizleme ve yayimlama farkini gésterin. Sonra Takvim, Formlar
ve Drive klasoriini tek tek yerlestirin. Bir dosyanin siteye eklenmis olmasina ragmen dosya izni olmadan
goriinmedigini, kurulus ici bir test hesabiyla gosterin.

DIKKAT Kurulus ici erisim

Kurulusunuzdaki herkes secenegi, yoneticinin dis paylasim ve Sites politikalarina baghdir. Segenek
goriinmuyorsa genel erisimi zorlamayin; yoneticiden uygun yayinlama kitlesi veya grup erisimi isteyin.
Yayimlanan site izni ile Drive, Takvim ve Form dosyalarinin izinlerini ayri ayri dogrulayin.

Uygulama calismasi: Kayit formu ve proje sitesi

Anadolu Teknoloji A.S. yeni Urlin lansmanini hazirliyor. Ayse Demir, etkinlige katilacak calisanlari ve
dis ajans temsilcisi Selin Kog'u kaydetmek istiyor. Mehmet Kaya, kayit yanitlarinin diizenli bir tabloda
izlenmesini; Zeynep Arslan ise proje kaynaklarina tek bir i¢ sayfadan ulasiimasini istiyor. Sizden, kisisel
veri toplamayi sinirlayan, Yiiz yize ve Cevrim ici katilimi dogru béliimlere yonlendiren Lansman Kayit
Formu ile takvim, form ve Lansman-2026 Drive klasorini iceren Lansman 2026 sitesini hazirlamaniz
bekleniyor.

Gorevler

1. Ad soyad, birim, e-posta ve katilim tiirli sorularindan olusan bir Lansman Kayit Formu olusturun;
e-posta sorusuna yanit dogrulamasi ekleyin.

2. Katihm tirt Yz ylize secildiginde yemek tercihi bélimune, Cevrim i¢i secildiginde tesekkir
bolimine gidecek kosullu dallanmayi kurun.

3. Yanuitlar yeni bir E-Tablolar dosyasina baglayin ve kendinize yeni yanit bildirimi acin.

4. Keep'te lansman icin bir kontrol listesi olusturun, bir maddeye hatirlatici ekleyin ve notu
Dokumanlar'a kopyalayin.

5. Google Sites'ta Lansman 2026 sitesi olusturun; ana sayfaya takvimi, kayit formunu ve Drive
klasorini yerlestirin.

6. Siteyi yalnizca kurulusunuzdaki kisilerin gorebilecegdi sekilde yayimlayin.

Co6ziim anahtari

Goérev 1: Formu ve yanit dogrulamasini kurma

1. forms.google. com adresini agin ve yeni bos form baslatin.

2. Bashgi Lansman Kayit Formu, aciklamay! etkinligin amaci ve aydinlatma metni baglantisi olacak
sekilde girin.

3. Sagdaki arti simgesini tiklayin. Kisa yanit tiriinde Ad soyad sorusunu ekleyin ve Gerekliyi acin.

4. Yeni soru ekleyin ve Acilir secenekler tiriinde Birim sorusunu olusturun. Seceneklere Proje
Yonetimi, Finans, Pazarlama ve BT Destek yazin.

5. Yeni soru ekleyin ve Kisa yanit tiriinde E-posta adresi sorusunu olusturun. Gerekliyi acin.
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6. E-posta soru kartindaki (¢ noktay! tiklayin, Yanit dogrulamasi'ni secin ve e-posta bicimini
dogrulayan kurali belirleyin.

7. Ozel hata metni alanina Kurumsal e-posta adresinizi dogru bicimde girin. yazin.

8. Yeni soru ekleyin ve Coktan se¢cmeli tiirinde Katilhim tiirii sorusunu olusturun. Secenekleri Yiz
yuize ve Cevrim ici yapin.

9. Onizleme simgesini tiklayin. Ayse Demir, Proje Yonetimi,
ayse.demir@anadoluteknoloji.example ve Yiz yize 6rnekleriyle formu deneyin. Hatall bir
e-posta yazip 6zel hata mesajini kontrol edin.

Gorev 2: Boliimleri ve kosullu dallanmayi kurma

1. ik béltimiin adini Temel bilgiler yapin.
2. Sagdaki Boliim ekle simgesini tiklayin ve ikinci bélimu Yemek tercihi olarak adlandirin.

3. ikinci béliime Yemek tercihiniz adli Coktan secmeli soru ekleyin. Secenekleri Vejetaryen, Etli
menii ve Ozel beslenme gereksinimim var olarak girin.

4. Bir bélim daha ekleyin ve adini Cevrim ici katilim ve tesekkiir yapin. Bolime Katiliminiz
icin tesekkirler. Toplanti baglantisi ayrica paylasilacaktir. metnini ekleyin.

5. Temel bilgiler bolimiindeki Katilim tiirii sorusunu secin. Ug nokta meniisiinden Yanita gére
béliime git'i tiklayin.

6. Yiiz yuize secenegini Yemek tercihi, Cevrim ici secenegini Cevrim ici katihm ve tesekkiir
boélimune baglayin.

7. Yemek tercihi bolimuandn altindaki sonraki bolim ayarini Cevrim ici katilim ve tesekkiir olarak
birakin; boylece yiiz yiize katilimci da tesekkir metnini gordir.

8. Onizlemede 6nce Yz ylze akisini, sonra formu yeniden agarak Cevrim igi akisini deneyin. Cevrim
ici akisinda yemek sorusunun goértiinmedigini dogrulayin.

Gorev 3: Yanit hedefi ve bildirim

Duzenleme goriniminde Yanitlar sekmesine gegin.
Ozet gorinumiinde sag ustteki (ic noktay! tiklayin ve Yanitlar icin hedef secin'i secin.
Yeni e-tablo olustur secenegini belirleyin ve Olustur'u tiklayin.

Acllan E-Tablolar dosyasini Lansman Kayit Yanitlari olarak adlandirin. Dosyay! Drive'da
01 _Planlama klasoriine tasiyin.

PO DR

5. Formun Yanitlar sekmesine donin, ¢ noktayi tiklayin ve Yeni yanitlar icin e-posta bildirimleri al
segenegini etkinlestirin.

6. Onizleme veya form baglantisiyla tek bir deneme yaniti génderin. E-Tablolar'da yeni satiri, e-posta
gelen kutusunda bildirimi kontrol edin.

7. Form ve bagh tablo icin Paylas ayarlarini ayri ayri acin. Yanit tablosunu yalnizca Ayse Demir,
Mehmet Kaya ve gorevi olan kisilerle paylasin.

Gorev 4: Keep kontrol listesi ve Dokiimanlar kopyasi
1. keep.google. com adresini agin. Not alin alaninin yanindaki Yeni liste simgesini tiklayin.
2. Bashgi Lansman etkinligi hazirliklar yapin.

3. Su dort 6geyi ekleyin: Kayit formunu test et, Yemek tercihlerini kontrol et, Lansman
Baslangi¢ Toplantisi takvimini dogrula, Site baglantisini Ayse Demir'e
gonder.
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Bitti'yi tiklayin ve Kay1t formunu test et maddesini onay kutusuyla tamamlandi olarak
isaretleyin.

Notun Uzerine gelin, secim isaretini tiklayin, ¢ noktadan Etiket ekle'yi secin ve Lansman-2026
etiketini olusturup uygulayin.

Notu ac¢in, Bana hatirlat simgesini tiklayin, ertesi giin 16.00 icin tarih ve saat belirleyin ve Kaydet'i
tiklayin.

Ayni notta U¢ noktayi tiklayin, Google Dokiimanlar'a kopyala'y secin ve sol altta Doklimani Ac¢'l
tiklayin.

Yeni dokiimanin adini Lansman Hazirlik Notlar1 yapin. Gerekiyorsa 01_Planlama klasériine
tasiyin ve Ayse Demir ile paylasin.

Gorev 5: Sites'a icerik yerlestirme

© g 0DdR

8.

sites.google.com/new adresini agin ve bos site veya uygun bir sablon secin.

Site adini Lansman 2026, ana sayfa basligini Anadolu Teknoloji A.S. | Lansman 2026 yapin.
Ana sayfaya, amag ve gincel sorumlu olarak Ayse Demir'i belirten kisa bir metin ekleyin.

Sag panelde Ekle'yi tiklayin, Takvim'i secin ve Lansman Baslangi¢ Toplantisi etkinligini ekleyin.
Ekle'yi yeniden tiklayin, Formlar'l secin, Lansman Kayit Formu'nu isaretleyin ve Ekle'yi tiklayin.

Ekle menisinde Drive'l secin. Lansman-2026 Paylasilan drive'indaki 01_Planlama klasoériini
secin ve Ekle'yi tiklayin.

Uc yerlestirmenin her birini ana sayfada okunabilir bir siraya yerlestirin. Formun (stiine Lansmana
katiliminizi bu formdan bildirin. agiklamasini yazin.

Onizleme simgesini tiklayin ve ¢ icerigin de dogru gériindiigini kontrol edin.

Gorev 6: Kurulus ici yayimlama

PO DR

Sites'ta sag Ustte Yayinla'yi tiklayin.
Benzersiz bir web adresi girin, 6rnegin Lansman-2026-anadolu-teknoloji.
Yayinla'yi tiklayin.

Yayimlanan site erisim seceneklerini agin. Yayinlanan site bolimunde Kurulusunuzdaki herkes
veya kurumunuzun esdeger kurulus ici secenegini belirleyin.

5. Baglantiya sahip olan herkes ve Genel seceneklerini kullanmadiginizi kontrol edin.

6. Degisikligi kaydedip siteyi tekrar Yayinla'yi tiklayin.
7. Site URL'sini bir kurulus hesabiyla agin. Ardindan kurulus disi test hesabiyla deneyin. Dis hesap

erisebiliyorsa yayimlama erisimini veya yoneticinin Sites politikasini kontrol edin.

Kurulus hesabinin siteyi gérmesine ragmen form veya Drive klasériinii géremedigi durumda, ilgili
form ve klasoriin kendi Paylas ayarlarini diizeltin. Site izinleri dosya izinlerini otomatik
genisletmez.

Basari olciitleri

O

O 0oodgao

Lansman Kayit Formu'nda Ad soyad, Birim, E-posta adresi ve Katilim trd sorulari bulunuyor.
E-posta sorusu bos birakilamiyor ve yanit dogrulamasi hatali bigimi durduruyor.

Yz ylize yanitl Yemek tercihi bolumuine, Cevrim igi yaniti tesekkir bélimine yonlendiriyor.
Yanitlar yeni bir E-Tablolar dosyasina akiyor ve yeni yanit bildirimi agik.

Keep kontrol listesinde Lansman-2026 etiketi ve en az bir hatirlatici bulunuyor.

Keep notu Lansman Hazirlik Notlari adli Google Dokiimanlar dosyasina kopyalanmis.
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[ Lansman 2026 ana sayfasinda Takvim, Lansman Kayit Formu ve Drive klasoru yer aliyor.
[ Site erisimi kurulus iciyle sinirh ve yerlestirilen kaynaklarin izinleri ayrica kontrol edilmis.

Bilgi kontrolu

Katilimcinin verdigi yanita gére onu farkh bir form bolimiine

ir?
1 Kosullu dallanma nedir~ yonlendirmektir.
2 Form yanitlarini E-Tablolar'a baglamanin Yanitlar gergek zamanli olarak tabloya akar; filtre, formul ve
faydasi nedir? grafikle analiz edilebilir.
3 Sites'ta yayimlanan icerigin erisimi neye gére  Yayimlama ayarlarina ve yerlestirilen dosyalarin kendi
belirlenir? paylasim izinlerine gore.
4 Yanita go_rg el (s e SRS 2 Coktan se¢meli ve Acilir segenekler sorularinda kullanilabilir.
kullanilabilir?
5 Google Formlar'da bir sorunun e-posta Soru kartinda ti¢ nokta > Yanit dogrulamasi acilir ve e-posta
bicimini kontrol etmek i¢in hangi yol izlenir? bicimini dogrulayan kural segilir.
Gemini ile Formlar'da test olustururken S
Gemini Oneri Uretir; dogru yanit ve puanlar kurumun
6 neden cevap anahtari elle kontrol o . . -
. L kaynaklariyla dogrulanmadan kesin kabul edilmemelidir.
edilmelidir?
Keep hatirlaticisi glincel Workspace Keep, Google Gorevler ve Google Takvim'den kontrol edilebilir;
davranisinda nereden kontrol edilebilir? yeni hatirlaticilar gorev olarak kaydedilir.
8 Google Sites'a yerlestirilen Drive klasériini Klasorun kendi Drive paylasim izni kontrol edilir; site erisimi
herkes goremiyorsa ilk ne kontrol edilir? dosya iznini otomatik genisletmez.

Sik sorulan sorular

S: Form yanitlarini yalnizca kurulus calisanlari verebilir mi?

C: Form yayimlama ve paylasma ayarlarinda katihmcilari kurulus alani, belirli kullanicilar veya gruplarla
sinirlayabilirsiniz. Bu secenekler yonetici politikalarina ve hesabin tiriine baglidir. Genel erisim
secenegini kullanmadan 6nce hedef kitlenizi dogrulayin.

S: E-posta yanit dogrulamasi, adresin gercekten kullanildigini gdsterir mi?

C: Hayir. Yanit dogrulamasi yazim bigimini kontrol eder. Adres sahipligini dogrulamaz. Kurulus hesabi
ile yanit verme veya e-posta toplama ayarlarini ayrica degerlendirin.

S: Kosullu dallanma neden Onay kutulari sorusunda gériinmiiyor?

C: Google Formlar'da Yanita gore boliime git secenegdi Coktan secmeli ve Acilir secenekler soru
turleri icin kullanilabilir. Birden ¢ok yanit segilecekse soruyu dallanma sorusu olarak kullanmak yerine
ayri bir yonlendirme tasarlayin.

S: Gemini ile mevcut Lansman Kayit Formu'nu sonradan diizenleyebilir miyim?

C: Formlar'daki Form olusturmama yardim et 6zelli§i mevcut formu diizenlemek icin
desteklenmeyebilir. Uretim formunda Gemini'yi 6nce ayri bir taslakta deneyin.

S: Gemini yanit 6zeti neden gdriinmiiyor?

C: Ozellik uygun bir Workspace veya Google Al plani gerektirir. Ozet agik uglu sorular igindir, test
yanitlari 6zetlenemez. Yanit sayisi ve soru tirtinin kosullari karsilayip karsilamadigini kontrol edin.
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S: Keep hatirlaticisini Keep'te bulamiyorum.

C: Keep'in sol st mentsinden Hatirlaticilar't agin. Hatirlatici tarih ve saatini Keep, Google Gorevler
veya Google Takvim'de diizenleyebilirsiniz. Mobil bildirim i¢in Takvim veya Gdérevler uygulamasinin
bildirim iznini kontrol edin.

S: Keep etiketi ortak ¢calisanlara da gérunir miu?

C: Etiket, renk ve sabitleme ayarlari notu paylassaniz bile yalnizca sizin diizenleme goriiniminizde
olabilir. Ortak ¢alisanin bilgiye ihtiyaci varsa notu ayrica paylasin veya Dokimanlar'a kopyalanan
dosyanin izinlerini yonetin.

S: Site kurulus ici oldugu halde Drive klasoérii gériinmiiyor.

C: Site yayimlama erisimi ile Drive klasoriniin erisimi ayri katmanlardir. Ziyaretcinin klasore ve icindeki
dosyalara erisimi oldugundan emin olun. Ortak Drive politikasi veya dosyanin kisith paylasimi
gOriandrligu daraltabilir.

S: Sites'ta yalnizca belirli bir ekip gorsiin secenegi yok.

C: Kurulus yoneticisi dis paylasimi veya hedef kitle politikalarini ydnetiyor olabilir. Ydneticiden ilgili grup
ya da hedef kitleyi istemeden genel erisimi agmayin.

Akilda kalsin

e Dogru soru tird, yanitlarin bicimini ve sonradan yapilacak analizi belirler.

e Kosullu dallanma, Coktan secmeli veya Acllir secenekler sorusundan bélimlere ydnlendirir.

e Yanit dogrulamasi veri bicimini kontrol eder; kisiyi veya adres sahipligini dogrulamaz.

e Test modunda cevap anahtari, puan ve not yayinlama ayari ayri ayri kontrol edilmelidir.

e Gemini taslak ve 6zet Uretebilir; kurum kaynagdina dayali son kontrol kullaniciya aittir.

e Yanit hedefi E-Tablolar'a baglandiginda form ve tablo izinleri ayri yonetilir.

e Keep hizli not ve takip i¢indir; tamamlanan kararlari ekip Dokimanlar'ina veya proje dosyasina
aktarin.

e Sites'ta yayimlanan site izni ile yerlestirilen Formlar, Takvim ve Drive iceriginin izinleri birbirinden
ayridir.

Kaynaklar

. Formunuz igin soru tirl segme. https://support.google.com/docs/answer/7322334?hl=tr
. Yanitlara gore soru gosterme. https://support.google.com/docs/answer/141062?hl=tr
. Formunuz i¢in kural belirleme. https://support.google.com/docs/answer/3378864?hl=tr

1

2

3

4. Google Formlar ile test hazirlama ve not verme. https://support.google.com/docs/answer/7032287?hl=tr
5. Google Formlar'da Gemini ile form olusturma. https://support.google.com/docs/answer/16346789?hl=tr
6

. Gemini ile Google Workspace'te desteklenen diller. https://support.google.com/docs/answer/149257827?
hl=tr&ref_topic=13951627

. Google Formlarina yanit verirken karsilasilan yaygin hatalari dizeltme.
https://support.google.com/docs/answer/15473134?hl=tr

N

8. Form yanitlarini gortintileme ve yonetme. https://support.google.com/docs/answer/139706?hl=tr
9. Form yanitlarinin kaydedilecegi yeri se¢me. https://support.google.com/docs/answer/2917686?hl=tr

10. Google Formlar'da Gemini ile yanitlari 6zetleme ve analiz etme.
https://support.google.com/docs/answer/16231981?hl=tr&ref_topic=13951627

11. Google Keep'i kullanma. https://support.google.com/keep/answer/28882407?hl=tr&co=GENIE.Platform
%3DDesktop
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https://support.google.com/keep/answer/2888240?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/keep/answer/2888240?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/16231981?hl=tr&ref_topic=13951627
https://support.google.com/docs/answer/2917686?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/139706?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/15473134?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/14925782?hl=tr&ref_topic=13951627
https://support.google.com/docs/answer/14925782?hl=tr&ref_topic=13951627
https://support.google.com/docs/answer/16346789?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/7032287?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/3378864?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/141062?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/7322334?hl=tr

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20

Baska bir uygulamaya Keep notu génderme. https://support.google.com/keep/answer/63206487?
hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Liste yapin. https://support.google.com/keep/answer/6395451?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Notlarinizi organize etme. https://support.google.com/keep/answer/6191044?hl=tr&co=GENIE.Platform
%3DDesktop

Google Gorevler'deki Google Keep hatirlaticilari hakkinda.
https://support.google.com/tasks/answer/16540694?hl=tr

Notlariniz icin hatirlaticilar olusturma. https://support.google.com/keep/answer/3187168?
hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Google dosyalari, videolari, web sitesi igerigi ve diger icerikleri ekleme.
https://support.google.com/sites/answer/90569?hl=tr

Sitenizi yayinlama ve paylasma. https:/support.google.com/sites/answer/63728807hl=tr

Site olusturma, adlandirma, silme veya kopyalama. https://support.google.com/sites/answer/980817?
hi=tr

. Sayfa ekleme, silme ve sayfalari organize etme. https://support.google.com/sites/answer/98216?hl=tr
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https://support.google.com/sites/answer/98216?hl=tr
https://support.google.com/sites/answer/98081?hl=tr
https://support.google.com/sites/answer/98081?hl=tr
https://support.google.com/sites/answer/6372880?hl=tr
https://support.google.com/sites/answer/90569?hl=tr
https://support.google.com/keep/answer/3187168?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/keep/answer/3187168?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/tasks/answer/16540694?hl=tr
https://support.google.com/keep/answer/6191044?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/keep/answer/6191044?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/keep/answer/6395451?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/keep/answer/6320648?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/keep/answer/6320648?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
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