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Module genel bakis

Bu modiil, Google Workspace Son Kullanici Egitim Programi boyunca 6grenilen becerileri tek bir is
senaryosunda birlestiren bitirme projesidir. Katilimci, Anadolu Teknoloji A.$.nin yeni Grin lansmani igin
ortak bir proje paketi hazirlayacak, paylasim ve erisim kararlarini gerekcelendirecek, ciktilari kisa bir
sunumla savunacak ve son testi tamamlayacaktir.

Proje; Google Drive, Google Dokiimanlar, Google E-Tablolar, Google Slaytlar, Google Takvim, Google
Meet, Google Formlar, Google Sites, Gemini ve uygun lisans varsa Workspace Studio arasinda anlaml
bir is akisi kurmay! 6lgcer. Degerlendirme; dosyalarin birlikte calismasini, giivenli paylasimi, yapay zeka
ciktilarinin dogrulanmasini ve kararlarin aciklanmasini kapsar.

Ogrenme hedefleri

e Birden fazla Workspace uygulamasini bir is strecinde birlikte kullanir.
e Paylasim, ishirligi ve yapay zeka kullaniminda dogru kararlar verir.
e Ciktilarini degerlendirme ol¢itlerine gére sunar ve gerekcelendirir.

Hazirhk

e Katilimcilarin Anadolu Teknoloji A.S. kurumsal hesaplarina veya egitmenin sagladigi egitim
hesaplarina giris yapabildigini kontrol edin.

e Egitmen, "Lansman-2026" adli Paylasilan drive'l ve 01_Planlama, 02_Tasarim, 03_Blitce,
04_Sunumlar ve 99_Arsiv klasdrlerini dnceden hazirlayabilir. Katilimcilar bu yapi Gizerinde
calisacaksa her ekip icin ayri bir alt klasor olusturun.

e Ayse Demir, Mehmet Kaya, Zeynep Arslan, Can Yildiz, Elif Sahin ve dis ajans temsilcisi Selin Kog
icin 6rnek hesaplarin veya guvenli egitim hesaplarinin kullanilabilir oldugunu dogrulayin. E-posta
adreslerinde yalnizca @anadoluteknoloji.example ve @pusulaajans.example alan adlarini
kullanin.

e Google Workspace ydneticisinin harici paylasim, ortak drive, Google Sites yayinlama, Google Meet
ve Formlar ayarlarini kontrol edin. Kurum politikasi dis ajansla paylasimi, yayinlamayi veya son
kullanma tarihini kapatmis olabilir.

e Katilimcilarin Google Formlar test ayarlarini, bagli yanit e-tablosunu, Google Sites diizenleyicisini
ve mimkinse Workspace Studio'yu acabildigini 6nceden deneyin. Workspace Studio yalnizca
kurulus tarafindan etkinlestirildiyse kullanilabilir; Gretken yapay zeka adimlari icin Gemini erigimi
gerekir.

e Gemini kullanilacaksa, katilimcilara kurumsal gizli verileri istemlere yapistirmamalari ve her ¢iktiy!
kaynak dosya, hesaplama veya insan incelemesiyle dogrulamalari gerektigini hatirlatin.

1. Senaryo ve degerlendirme odlciitleri

® Siire: 10 dakika

Bitirme projesinde Anadolu Teknoloji A.S. yeni bir Uriin lansmani icin tek ve tutarli bir proje paketi
hazirliyor. Ayse Demir proje yoneticisi olarak kapsami ve onay sirecini takip ediyor. Mehmet Kaya
biitce verilerini kontrol ediyor. Zeynep Arslan pazarlama icerigini ve kayit formunu hazirhyor. Can Yildiz
erisim, guvenlik ve otomasyon konularini gézden geciriyor. Elif Sahin toplanti davetini ve proje sitesini
dizenliyor. Dis ajans Pusula Ajans'tan Selin Kog yalnizca isi icin gereken iceriklere erisebiliyor.

Bu karti katihmcilara dagitin. Kart, gorevleri, teslimleri ve sireyi tek basina aciklamalidir.
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Proje goérev karti

Senaryo: 2026-11-03 tarihli lansman hazirliklari icin "Lansman-2026" Paylasilan drive'inda calisin.
Proje dosyalarinda YYYY-AA-GG Proje Belge vNN adlandirma kuralini kullanin. Ornek dosya adi
2026-11-03 Lansman Plan v01 bicimindedir. Kisisel veya gercek musteri verisi kullanmayin.

Sekiz gorev:

1. Proje klasor yapisini kurun. Anadolu Teknoloji ekibi icin dizenleme veya yorumlama ihtiyacina
gore rol verin. Pusula Ajans'tan Selin Kog¢'a yalnizca gerekli dosya ve klasorler icin goriinttileme
izni verin. Mimkinse dis erisime gecerlilik bitis tarihi ekleyin.

2. Sekmeli, akilh cipli ve adlandiriimis strimi bulunan "Lansman Plani" Dokimanini hazirlayin. Plani
onaya goénderin. icerikte amag, kilometre taslari, sorumlular, riskler ve onay durumu yer alsin.

3. Formulld, kosullu bigimlendirilmis, acilir listeli, grafikli ve en az bir korumali araligi bulunan
"Lansman Butcesi" E-Tablosunu olusturun.

4. Butce grafigini baglantil olarak iceren, ortak bir tema kullanan ve konusmaci notlari yazilmis
"Lansman Ydnetici Sunumu" Slaytlar dosyasini hazirlayin.

5. Gundemi ekli, uygun katilimcilari davet edilmis ve Google Meet baglantisi bulunan "Lansman
Baslangi¢ Toplantisi” etkinligini planlayin.

6. Kosullu dallanma iceren "Lansman Kayit Formu"nu olusturup yanitlari bir E-Tablolar dosyasina
baglayin. "Lansman 2026" Google Sites projesini kurum ici erisimle yayimlayin.

7. Gemini'yi en az iki gorevde kullanin. Kullandiginiz istemleri, Gemini ¢iktisini nasil kontrol ettiginizi
ve hangi kisimlari kendiniz diizenlediginizi kisa bir notta acgiklayin.

8. En az bir Workspace Studio akisi kurun ve test edin. Lisans veya yonetici ayari uygun degilse ayni
akisin baslatici, adim, degisken ve beklenen sonug tasarimini yazili olarak teslim edin.

Teslim listesi:

e “"Lansman-2026" icindeki klasor yapisi ve paylasim izinleri.

e 2026-11-03 Lansman Plan v01 adh sekmeli plan ve adlandiriimis striim.

e 2026-11-03 Lansman Butce v01 adh biitce e-tablosu ve grafigi.

e 2026-11-03 Lansman Yonetici Sunum vO1 adl yonetici sunumu.

e "Lansman Baslangi¢ Toplantisi” etkinligi, giindem eki ve Meet baglantisi.

e "Lansman Kayit Formu" ile bagl yanit e-tablosu.

e "Lansman 2026" sitesinin yayinlanmis kurum ici baglantisi.

e Gemini dogrulama notu ve Workspace Studio akisi veya lisans yoksa yazili akis tasarimi.
e Sunum baglantilari, kullanilan varsayimlar ve acik kalan noktalari iceren kisa teslim notu.

Sire: Bireysel veya ikili calisma igin 60 dakika. Sunum icin kisi basina 3 dakika. Proje tesliminde
baglantilarin acildigini, izinlerin dogru calistigini ve dis ajans hesabinin gereksiz icerik gdrmedigini
kontrol edin.

Nasil yapilir?

1. Karti okuyun ve sekiz gorevi teslim listesiyle eslestirin.
2. Puanin dosya sayisindan ¢ok, baglantilara ve karar gerekcgelerine verilecegini not edin.

3. Bireysel veya ikili calismay! segin. ikili calismada proje yoneticisi ile veri ve iletisim rollerini
paylasin; izin ve Gemini kararlarini birlikte gézden gegirin.

4. ik bes dakikada klasér ve dosya adlarini kurun.
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EGITMEN NOTU Kartin dagitimi ve beklenti yonetimi

ik tic dakikada senaryoyu okuyun, sonraki dort dakikada sekiz gérevi ve puan baslklarini gésterin. Son ¢
dakikada katilimcilardan bir risk ve bir paylagim karari sdylemelerini isteyin. Henliz ¢6zim adimlarini
gostermeyin; proje calismasi bu kararlari kendilerinin uygulamasini élcer.

DIKKAT Kurum politikasi ve lisans farki

Harici paylasim, ortak drive Uyeligi, dosya onayi, Google Sites yayinlama, Gemini veya Workspace Studio
gorinmuyorsa bu durum otomatik olarak katilimci hatasi degildir. Ekranda goériinen secenekleri, ydnetici
ayarini ve lisans kosulunu teslim notunda agiklayin. Kullanilamayan 6zelligi varmis gibi isaretlemeyin.

2. Bireysel veya ikili proje calismasi

® Siire: 60 dakika

Hedef, sekiz gorevi zaman kutulari icinde tamamlamak ve kabul dl¢itlerini gérandr kilmaktir. Dosyanin
varhigi tek basina yeterli degildir; grafik gercek araliga bagl olmali, form yanitlari hedef e-tablosuna
akmalidir. Her gorev sonunda kicik bir kabul testi yapin.

Siire plani ve kabul élcitleri

Egitmenin dolasirken kontrol
edecegi nokta

Onerilen siire Ayrintili kabul dlcutii

Bes standart klasor var; dosya adlari
1. Drive yapisi 5 dk kurala uyuyor; ekip rolleri ihtiyaca gore;
ve paylasim Selin yalnizca gereken igerigi gortyor
ve uygun yerde gecerlilik bitis tarihi var.

Klasor izinlerinin alt dosyalara
devredildigini ve harici erigimin
sinirl oldugunu kontrol edin.

Plan sekmeleri anlamli; baslik stilleri

kullaniimis; kisi veya dosya akilli ¢ipi SEEEIN ECi, ELD ¢lalr

2. Lansman 10 dk eklenmis; Onaya Génderildi vel yalnizca bilgi sagladigini ve onay
plani P . " sirasinda dosyanin
adlandinimig strima var; Ayse'ye onay I . 2
e o kilitlenebilecegini sorun.
istegi gonderilmis veya kisit aciklanmis.
. . Formillerin sabit deger yerine
Toplamlar formdlle hesaplaniyor; sapma N Ao
veva esik kosullu bicimle aorindr: hiicrelere referans verdigini ve
3. Biitce 10 dk yaes 3 oIe . g L korumanin guvenlik 6nlemi
durum agcihr listesi var; kategori-tutar o
O < olarak sunulmadigini kontrol
grafigi var; giris araligi korunmus. edin
En az ¢ slayt var; tema tutarli; bitce Grafigin guncellenebilir
4. Yonetici 10 dk grafigi e-tablosuna bagl; her slaytta baglantisini ve notlarin sunum
sunumu konusmaci notu var; karar ve sonraki gorinimunde katilimciya
adim agik. gosterilmedigini kontrol edin.
Tarih ve saat belirtiimis; Ayse, Mehmet, I - . .
5. Baslangi Zeynep, Can, Elif ve gerekiyorsa Selin Davetlilerin rolind ve gundemin
- Bagiangie 8 dk ynep, ' g Y toplanti amaciyla uyumunu

toplantisi davetli; gindem eki var; Google Meet

o kontrol edin.
baglantisi var.

Dallanma testini iki farkli yanitla
deneyin; yayinlanmis sitenin
anonim pencerede agilmamasini
veya kurum politikasina gore
acilmasini degerlendirin.

Formda en az bir coktan se¢cmeli veya
6. Form ve 7 dk acilir liste sorusuyla dallanma var; yanit
site hedefi bagh; site icerik ve baglantilar

iceriyor; yayinlama kitlesi kurum ici.
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Gorev Onerilen siire Ayrintili kabul dlcutii Egltmgn:un el L CUILChle
edecegi nokta

. En az iki gorev icin net istem, cikti, Katilimecinin Gemini yanitini
7. Gemini < - o :
5 dk dogrulama ve diizenleme notu var; dogrudan kopyalamak yerine
kullanimi . <
hassas veri paylasiimamis. kaynakla karsilastirdigini sorun.

Akisin yanhs kisiye bildirim
gondermedigini, test
calistirmasinin gergek
etkinlestirmeden ayrildigini
kontrol edin.

Akisin baglaticisi, adimlari, degiskenleri
8. Workspace 5 dk ve test sonucu var; lisans yoksa yazili
Studio tasarimda beklenen sonug ve sinirlilik
belirtiimis.

Tablodaki siireler 60 dakikaya esittir. Erken biten gorevlerde kalan zamani baglanti, erisim ve
dogrulama testine ayirin. Dosya adlarinda ortak senaryodaki ASCII kuralini koruyun; érnegin "Bltce"
yerine Butce kullanin.

ikili calismada rol paylasimi

Ik kisi proje yoneticisi olarak Drive yapisi, plan, paylasim ve toplanti davetini; ikinci kisi veri ve iletisim
sorumlusu olarak biitce, sunum, form, site ve akisi yonetir. Roller dosya sahipligi degildir. Onay,
yayinlama ve harici paylasim gibi geri dondirmesi zor islemlerden once ikisi de hedef kitleyi kontrol
eder.

Her iki katilimci da en az bir Gemini gorevi yapmali ve dogrulama notuna katkisini yazmaldir. Bir
kisinin tim dosyalari tek basina diizenlemesi isbirligi dlcutind karsilamaz; katkilar sirim gecmisi veya
yorumlarda gorulebilir.

Nasil yapilir?

1. Zamanlayiciy1 60 dakikaya ayarlayin ve ilk bes dakikay klasor yapisina ayirin.

2. Her gorevin sonunda teslim listesini isaretleyin; eksik noktada énce paylasim, lisans ve baglantiyi
kontrol edin.

3. Son bes dakikada baglantilari acin, grafigi giincelleyin, dallanmayi iki yanitla deneyin ve siteyi
kontrol edin.

4. Kullanilmayan veya yonetici tarafindan kapatilan 6zellikleri teslim notuna yazin.

EGITMEN NOTU Dolasma rotasi

0-15. dakikalarda Drive ve plan dosyasina, 15-35. dakikalarda bitce ve sunuma, 35-50. dakikalarda toplanti,
form ve siteye, 50-60. dakikalarda Gemini ve Studio teslimlerine bakin. Katilimcinin yerine tiklamayin. Bunun
yerine "Bu rol neden secildi?", "Bu veri nereden dogrulandi?" ve "Baglantiyi kim gérebiliyor?" sorularini sorun.

iPucu Kabul testi sirasi

Once erisimi, sonra igerik biitiinliiguni, sonra baglantiyi, en son gorsel diizeni test edin. Yanhs paylasim
varsa gorsel diizeni diizeltmek icin harcanan emek bosa gidebilir.

DIKKAT Korumal aralik giivenlik duvari degildir

Google E-Tablolar'da korumal sayfa veya aralik, yanlislikla dizenlemeyi azaltir. Kullanicilarin kopyalama,
yazdirma veya disa aktarma yapmasini tek basina engellemez. Gizli bitce verisini yalnizca korumaya
glivenerek paylasmayin.
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3. Proje sunumlari ve akran geri bildirimi

® Siire: 25 dakika

Sunum kisi basina ¢ dakikadir. Amagc biitiin dosyalari agmak degil, paylasim modelini, dnemli ¢iktiyi,
Gemini dogrulamasini ve sonraki adimi kanitla aciklamaktir. ikili ekipte her kisi roltinii bir ciimleyle
belirtir.

Uc dakikalik sunum sablonu

e ilk 30 saniye: Amag, hedef kullanici ve teslim edilen paket.

e Sonraki 45 saniye: Drive rolleri ve Selin Kog¢'un sinirli erisimi.

e Sonraki 60 saniye: Bir kilometre tasl, bitce toplami, sapma gostergesi ve bagl grafigin karara
katkisi.

e Sonraki 30 saniye: Toplanti giindemi, form dallanmasi ve site kitlesi.

e Son 15 saniye: Gemini dogrulamasi, Studio akisi ve sonraki adim.

Sunumdan 6nce Slaytlar dosyasini acin, bagli grafikte Gilincelle se¢cenegdinin gerektiginde
kullanilabildigini kontrol edin. Konusmaci notlarini, sunum sirasinda soyleyeceginiz kanit ve gecis
cumleleri icin kullanin. Notlara hassas veya paylasima kapali bilgi yazmayin.

Akran geri bildirim formu

Dinleyen her katilimci, sunumdan hemen sonra asagidaki kisa tabloyu doldurur. Geri bildirim kisi veya
dosya hakkinda degil, gézlenen karar ve kanit hakkinda yazilir.

iyilestirme

is akisinin butiinlagii Uygulamalarin birbirine baglandigi érnek
Paylasim ve giivenlik Ekip ve Selin icin rol gerekcgesi
Veri ve sunum Formul, grafik veya karar kaniti
Gemini ve otomasyon Dogrulama notu veya akis testi

Nasil yapilir?

1. Sunum baslamadan 6nce geri bildirim tablosunun basliklarini agiklayin.

2. Sunum sirasinda bir kanit ve bir soru not edin. Genel "glizel olmus” ctimlesi yerine dosyadaki bir
karari belirtin.

3. Ug dakika doldugunda sunumu kesin ve 30 saniye icinde tek giiclii yon ile tek iyilestirme dnerisini
paylasin.

4. Egitmen, geri bildirimleri puan yerine gelisim kaniti olarak toplar. Nihai puan, ayrintili degerlendirme
rubrigine gore verilir.

EGITMEN NOTU Zaman yonetimi

Bes dakikayl sunum sirasi ve baglanti testi i¢in, on bes dakikayi kisi basi t¢ dakikalik sunumlar icin, son bes
dakikay1 akran formu ve ortak gbzlemler icin ayirin. Katilmci sayisi fazlaysa ikili sunumlari tek paket olarak
dinleyin ve her iki kisiye birer takip sorusu sorun.
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iPucu Kanit ciimlesi

"Bu ayari segtik ¢uinkd...", "Bu sayiyi su hiicrelerdeki formille dogruladik” ve "Gemini dnerisini su kaynakla
karsilastirip su kismi degistirdik" kaliplari kararinizi kisa ve denetlenebilir kilar.

4. Son testin kurulmasi ve uygulanmasi

® Sire: 15 dakika

Son test 20 sorudan olusur. Sorular programin Ek A'sinda bulundugu icin bu modilde soru metinlerini
tekrar yazmayin. Buradaki amag, egitmenin testi Google Formlar test modunda dogru bicimde kurmasi,
katihmcinin da sonuclari okuyup sonraki 6grenme ihtiyacini belirleyebilmesidir. Test ayarlarinin kurum
politikasina gore degdisebilecegini, 6zellikle e-posta toplama, kurum disi yanit ve notlarin aciklanmasi
ayarlarini testten 6nce kontrol edin.

Testi kurma

Google Formlar'da yeni bir form acgin veya programin son test formunu dtzenleyin.
Ust tarafta Ayarlar'i tiklayin.
Bunu test yap secenegini etkinlestirin.

PO DR

Gerekirse Yanitlar boliminde E-posta adreslerini topla secenegini etkinlestirin. Kurumun kisisel
veri politikasina gore bu ayari kullanip kullanmayacaginizi belirleyin.

5. Her soru icin soru tirdnd, dogru cevabl ve puani girin. Coktan secmeli, onay kutulari veya kisa
yanit sorularinda dogru cevabi Cevap anahtar Gizerinden tanimlayin.

6. Yanlis veya dogru cevap icin aciklayici geri bildirim ekleyin. Geri bildirim, cevabi tekrar etmek
yerine hangi Workspace kararinin kontrol edilmesi gerektigini soylesin.

7. Ayarlar icinde notlarin Her génderimden hemen sonra mi, yoksa Daha sonra, manuel
incelemenin ardindan mi aciklanacagini secin. Acik uclu sorular varsa manuel incelemeyi tercih
edin.

8. Onizlemeyi acin ve en az bir dogru, bir yanlis yanitla testi génderin. Puan, geri bildirim ve e-posta
ayarinin beklediginiz gibi oldugunu kontrol edin.

9. Testi katilimcilara yayinlamak igin sag Ustte Yayinla'yi tiklayin. Yonet ile kimlerin yanit verecegini
belirleyin. Kurum ici hedef kitle veya belirli katilimcilar secin.

10. Bitti ve ardindan Yayinla'yi tiklayin. Yayinlanmis formda "Yayinlandi" durumunun gérandigunt
ve baglantinin yalnizca hedeflenen kisilerce agildigini dogrulayin.

Sonuclari analiz etme

1. Formda ustte Yanitlar'i tiklayin ve Ozet goériniminii acin. Genel puan dagiimini, dogru ve yanhs
yanitlanan sorulari inceleyin.

2. Soru bazinda hangi konularda hata yogunlastigini belirleyin. Ornegdin paylasim rolleri, bagh grafik
veya Formlar dallanmasi sorularinda ortak hata varsa kisa tekrar planlayin.

3. Bireysel sonuclari yalnizca yetkili egitmen veya ilgili katihmciyla paylasin. Sonu¢ e-tablosu
olusturulacaksa Yanitlar ardindan Ozet, sag iistte Diger ve Yanitlar i¢in hedef secin yolunu
kullanin. Yeni e-tablo olustur veya Mevcut e-tabloyu se¢ secenegini belirleyin.

4. Bagl e-tabloda toplam katihmci sayisini, ortalama puani, en distk puanh konu basliklarini ve
manuel olarak incelenecek yanitlari kontrol edin. Sonug e-tablosuna gereksiz kigisel veri situnlari
eklemeyin.
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5. Sonuglari proje puaniyla birlestirirken iki ayri degerlendirmeyi karistirmayin. Son test, bilgi
kontrolun(; proje rubrigi ise uygulama becerisini olcer.

EGITMEN NOTU EK A sorularini koruyun

Sorulari bu modiilde yeniden yazmayin. Egitmen yalnizca form ayarini, cevap anahtarini, puanlari ve sonug
analizini gosterir. Demo hesabinda test baglantisini katilimcilara dagitmadan énce yanlislikla gergek sonug
toplamay! kapatin veya egitim formunun kopyasini kullanin.

DIKKAT Yayinlama ve veri gizliligi

Formu yayinlamak, herkesin yanit verebilmesi anlamina gelmez. Yonet bolimindeki kurum, hedef kitle veya
kullanici secimini kontrol edin. Yanit e-tablosunun izinleri form izinlerinden ayri yonetilebilir; ikisini de gézden
gecirin.

iPucu Analiz notu

Yalnizca ortalama puana bakmayin. Ortalama ylksek olsa bile ayni soruda tekrarlanan hata, ol¢tlmesi
gereken bir beceri boslugunu gosterebilir.

5. Memnuniyet anketi ve kapanis

® Sire: 10 dakika

Kapanis, projeyi teslim etmekten daha fazlasidir. Katihmci hangi beceriyi isine tasiyacagini, hangi
ayarin kurum yoneticisine bagl oldugunu ve hangi karari tekrar kontrol edecegini netlestirir. Egitmen,
katihmcilarin proje baglantilarini ve puanlarini kayit altina alir; kisisel sonuclari sinif icinde agiklamaz.

Kapanis konusmasi onerisi

"Bu programin sonunda tek tek uygulama 6zelliklerini degil, birbirine bagh bir is akisini yonetebildiginizi
gosterdiniz. lyi bir Workspace c¢iktisi; dogru klasérde duran, dogru kisiyle dogru rolle paylasilan,
kaynagi belli olan ve sonraki adimi ac¢ik bir ¢iktidir. Gemini ve otomasyon zaman kazandirabilir, ancak
son karari kaynak veriyi kontrol eden kisi verir. isinize déndugiiniizde énce paylasimi, sonra veriyi,
sonra baglantilari kontrol edin."

Bu metni kelimesi kelimesine okumak zorunlu degildir. Egitmen, sinifin en ¢ok zorlandigi iki noktay!
konusmaya eklemelidir. Ornegin dis ajans erisimi sinirlanmadiysa giivenli paylasim; form ve site
tamamlanmadiysa yayinlama ve hedef kitle kontroll vurgulanabilir.

Memnuniyet anketi

Kapanistan énce "Workspace Son Kullanici EFitim Programi Memnuniyet Anketi" adli kisa Google
Formlar anketini paylasin. Formu kurum icinde yayinlayin ve mimkinse yanitlari anonim toplayin.
Onerilen soru basliklari sunlardir:

e Programi isinizde kullanma gtiveniniz 1 ile 5 arasinda kag?

e En yararli modul veya uygulama hangisiydi?

e Bitirme projesinde en fazla zaman alan adim hangisiydi?

e Egitmen aciklamalarinda neyin daha acik olmasini isterdiniz?

e Onumuzdeki 30 gin icinde hangi Workspace becerisini kullanacaksiniz?
e Eklemek istediginiz bir yorum var mi?
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Anketi yayinlamak icin Google Formlar'da Yayinla'yi tiklayin, Yoénet ile kurum igi hedef kitleyi veya
katihmc! listesini belirleyin, Bitti ve Yayinla'y tiklayin. Yanitlari analiz etmek icin Yanitlar ve Ozet
gOrinimund kullanin. Yanit e-tablosu olusturacaksaniz Diger ve Yanitlar icin hedef secin yoluyla ayri
bir dosya kullanin.

Workspace Yetkin Kullanici belgesi dlciitleri
Belge veya rozet vermeden 6nce asagidaki lic kosulun birlikte saglandigini kontrol edin:

e Katilim en az yiizde 80.
e Son test sonucu en az yizde 70.
e Bitirme projesi puani en az 70.

Bu kosullarin biri saglanmiyorsa katilimciya eksik kosulu ve telafi yolunu yazil bildirin. Proje puani 70'in
altindaysa yalnizca dosya sayisini artirmak yerine rubrikteki eksik dl¢ttt yeniden yapmasini isteyin.
Son testte esik altinda kalan katilimci icin Ek A konularina gore kisa tekrar ve yeniden deneme
planlayin.

Nasil yapilir?

1. Katihm, son test ve proje puanlarini yetkili kayit tablosunda kontrol edin.
2. Memnuniyet anketini yayinlayin ve baglantiyi katiimcilara génderin.

3. Kapanis konusmasinda sinifin ortak iki 6grenme noktasini ve sonraki 30 giinliik uygulama hedefini
belirtin.

4. Belge olcitlerini saglayan katihmcilari dogrulayin; kisisel sonuglari toplu ortamda agiklamayin.
5. Sonraki bakim icin proje paketinin baglantilarini ve varsa yonetici kisitlarini teslim notuna ekleyin.

EGITMEN NOTU Kapanis ritmi

ik tic dakikada proje sonucunu ve ortak 6grenmeleri 6zetleyin, sonraki tic dakikada anketi acip doldurma
suresini verin, son dort dakikada belge olgutlerini ve telafi yolunu aciklayin. Puan tartismalarini bire bir
gorismeye tasiyin.

Uygulama calismasi: Ornek ¢odziim

Asagidaki ¢dziim, sekiz gorevin birbiriyle tutarli bicimde tamamlanmis modelidir. Katiimcinin
ekranindaki menu adlari yonetici ayari, uygulama sirimui veya kademeli dagitim nedeniyle farkl
gOrinebilir. Bu durumda ayni islemi uygulamanin yardim aramasiyla bulun ve farki teslim notuna yazin.

Gorevler

Proje klasor yapisini ve paylasim izinlerini kurun.

Sekmeli, akill ¢ipli, stirim0 adlandiriimis Lansman Plani'ni hazirlayip onaya gonderin.
Formuilli, kosullu bigimlendirilmis ve grafikli butce tablosunu olusturun.

Baglantili grafik ve konusmaci notlari bulunan ydnetici sunumunu hazirlayin.

Gundem ekli ve Meet baglantili baslangi¢ toplantisini planlayin.

Kayit formunu dallanma ve E-Tablolar baglantisiyla, proje sitesini kurum i¢i yayinla tamamlayin.
Gemini'yi iki gbrevde kullanip dogrulama notunu yazin.

® N o g s wDNPR

Workspace Studio akisini kurup test edin veya lisans yoksa tasarimini yazin.
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Co6ziim anahtari

Gorev 1: Drive yapisi ve paylasim

1. Google Drive'l agin ve sol menuden Paylasilan drive ve "Lansman-2026" yoluna gidin. Yoksa
Yeni ve Klasor ile olusturun.

2. Yeni ve Klasor ile 01_Planlama, 02_Tasarim, 03_Butge, 04_Sunumlar ve 99_Arsiv klasorlerini
olusturun.

3. "Lansman-2026" icin Paylas'l acin. Ayse'ye yonetim, Mehmet ve Zeynep'e icerik diizenleme, Can'a

erisim kontrolu, Elif'e gerekli dizenleme rolind verin. Rol adlar farkliysa en az ayricalik ilkesini
koruyun.

4. Selin Koc'u tim drive'a degil, gerekli teslim klasoériine Paylas ile ekleyin ve rolii Goriintiilleyen
secin. Goruntyorsa Gegerlilik bitis tarihi ekle secenegini acip tarihi belirleyin ve Kaydet'i tiklayin.

5. Genel erisim boliminin Kisitlanmis oldugunu kontrol edip Bitti'yi tiklayin. Selin hesabiyla
yalnizca gereken dosyalarin gérildigina dogrulayin.

Gorev 2: Lansman Plani

1. 01_Planlama klasériinde Yeni ve Google Dokiimanlar yoluyla dokiiman olusturup adini 2026 -
11-03 Lansman_Plan vO1 yapin.

2. Sekmeleri ve ana hatlari goster ve Sekme ekle ile Ozet, Zaman Cizelgesi ve Riskler sekmelerini
olusturun; ilk sekmeyi Ozet olarak yeniden adlandirin.

3. Ozet'e amag, kapsam, sorumlu ve basari gostergesi yazin. Zaman Cizelgesi'ne tarih, kilometre

tasi, sahip ve durum; Riskler'e risk, etki, azaltma ve sahip alanlarini ekleyin. Baslklarda Baslk 1
veya Baslik 2 stilini kullanin.

4. Bir adin yaninda @ yazip Ayse veya Mehmet kisi akilli ¢ipini ekleyin. Bltce veya sunu icin dosya
akilli cipi ekleyin; cipin erisim vermedigini kontrol edin.

5. Siriim gecmisini agip adlandiriimis sirimi Onaya Gonderildi vO1 yapin. Ayse'yi gerekli rolle
paylasin; gorintiyorsa Dosya ve Onaylar ve Onay iste yoluyla kisa notla istegi génderin.

6. Onay menUlsl veya suriim segcenegi yoksa yonetici/lisans kisitini yazin; dosyayi kilittemeyi onay
yerine kullanmayin.

Gorev 3: Lansman Biitcesi

1. 03_Biitce klasoriinde Yeni ve Google E-Tablolar ile e-tablo olusturup adini 2026-11-
03 Lansman Butce vO1 yapin.

2. Al:El'e Kategori, Tahmini, Gerceklesen, Sapma ve Durum basliklarini; alt satirlara Tasarim,
Medya, Etkinlik, Ajans ve Beklenmeyen kalemlerini girin.

3. D3'%e =(C3-B3, E3'e =IF(C3>B3;"Uzerinde";"Uygun") yazip doldurun. B8, C8 ve D8'de sirasiyla
=SUM(B3:B7), =SUM(C3:C7) ve =SUM(D3:D7) kullanin.

4. E3:ET'yi secip Ekle ve Acilir liste veya Veri ve Veri dogrulama ve Kural ekle yolundan Uygun ve
Uzerinde secgeneklerini ekleyin.

5. D3:D7'yi secip Bicim ve Kosullu bicimlendirme ile pozitif sapmay1 kirmizi, digerini yesil gésterin.
A2:CT7'yi secip Ekle ve Grafik yoluyla situn grafik olusturun ve baslhigini degistirin.

6. B3:D7'yi secip Veri ve Sayfalari ve araliklari koru yolundan Mehmet ve Ayse'ye diizenleme verin.
Zeynep ve Elifi paylasin; Selin'in butge erisimini kaldirin.

Modul 14: Bitirme Projesi ve Degerlendirme - Sayfa 10



Gorev 4: Yonetici Sunumu
1. 04_Sunumlar klasériinde Google Slaytlar sunusu olusturup 2026-11-
03 Lansman Yonetici Sunum vO1 adini verin; tutarli tema segin.

2. Lansman karari, butce goériinimu ve sonraki adimlar igin tg¢ slayt hazirlayin. Her slaytta tek karar
mesaji kullanin.

3. Butge slaydinda Ekle ve Grafik ve E-Tablolar'dan yoluyla 2026-11-03 Lansman Butce vO1
dosyasindaki grafigi secin, Baglayi koruyup ekleyin.

4. Guncelle digmesini kontrol edin; slayt dizenlemelerinin kaynak e-tabloya yaziimadigini
unutmayin.

5. Her slaytin konusmaci notlarina anlatim ve kanit cimlesi yazin. Sunuyu Ayse, Mehmet, Zeynep ve
Elif ile paylasin.

Gorev 5: Lansman Baslangi¢ Toplantisi
1. Google Takvim'de bos zaman araligina tiklayin veya Olustur ve Etkinlik'i secin. Bashgi "Lansman
Baslangi¢ Toplantisi” yapip 2026-11-03 planina gore saat belirleyin.
2. Google Meet video konferans goériismesi ekle'yi tiklayin.
3. Ayse, Mehmet, Zeynep, Can ve Elif'i davet edin; Selin'i yalnizca ajans giindemindeyse ekleyin.

4. Acliklamaya amag, basari ol¢itu, sahipler, bltce, riskler, kayit formu ve sonraki adimlardan olusan
gundemi yazin.

5. Dosya ekleme simgesiyle Lansman Plani ve gerekirse Lansman Buitcesi'ni ekleyin; davetlilerin
erisimini kontrol edin.

6. Kaydet'i tiklayin, daveti gdnderin ve etkinligi acarak Meet, gindem ve ekleri tekrar dogrulayin.

Gorev 6: Kayit Formu ve proje sitesi
1. Google Formlar'da bos form acip "Lansman Kayit Formu" adini verin; ad, e-posta, katihim tir ve
0zel gereksinim sorularini ekleyin.

2. Bolim ekle ile Yz yuze ve Cevrim ici bolumlerini olusturun. Katilim tiriini coktan se¢cmeli veya
aclilir liste yapin.

3. Katilim tirtinde Diger ve Yanita gore boliime git secenegini tiklayin; iki yaniti ilgili bélimlere
baglayin ve bélim sonlarini belirleyin.

4. Yanitlar ve Ozet, sag ustte Diger ve Yanitlar icin hedef secin yolundan Yeni e-tablo olustur
secin; e-tabloyu 2026-11-03 Lansman Kayit Yanitlari vO1 adlandirin.

5. Yayinla ve Yonet ile hedefi kurum ici secin, Bitti ve Yayinla'yi tiklayin; iki deneme yanitiyla
dallanmay test edin.

6. Google Sites'ta "Lansman 2026"yI acin; amag, tarih, ekip ve dosya baglantilarini ekleyin. Onizle ve
Yayinla ile benzersiz adresi olusturup erisimi kurum igi segin.

Gorev 7: Gemini kullanimi ve dogrulama notu
1. Butce dosyasinda Gemini'a sorun'u agip "Tahmini ve gerceklesen tutarlar karsilastir, en ytksek
iki sapmay!i ve kontrol hiicrelerini belirt" istemini yazin.
2. Yaniti B3:D7 ile ve formul sonuglariyla karsilastirin; dogrulanmayan éneriyi kullanmayin.

3. Lansman Plani'nda Gemini'a "Riskleri etki ve olasiliya gore ozetle, ilgili sekmeyi belirt" istemini
verin. Yaniti Riskler sekmesiyle karsilastirip uydurma veya gizli bilgi isteyen cimleleri diizeltin.

4. Teslim notuna istem, ¢iktl 6zeti, dogrulama kaynagi ve insan diizenlemesini yazin. Ozellik yoksa
alternatif manuel yontemi agiklayin.
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Gorev 8: Workspace Studio akisi

1.
2.

Kurulugsunuz destekliyorsa studio.workspace.google. com adresinde Yeni akis'l tiklayin.

Baslatici olarak yeni form yanitini secin; Adim secin ile E-Tablolar satirina yazma veya Chat
bildirimi ekleyin ve e-posta ile katilim tirt degiskenlerini kullanin.

3. Akisi "Lansman kayit bildirimi" adlandirin. Test calistirmasi ve Baslat ile deneme yanitini calistirip

4,

"Calistirma Tamamlandi" mesajini ve beklenen sonucu kontrol edin; sonra Ag¢'i tiklayin.

Studio gérinmiyorsa baslatici, adimlar, degiskenler, beklenen cikti, test verisi, insan kontroll ve
lisans engelini yazil teslim edin; akigi ¢alismis gostermeyin.

Basari olciitleri

[] Bes standart klasér dogru adlarla olusturuldu ve dosyalar ilgili klasorlerde.

L1 Ayse, Mehmet, Zeynep, Can ve Elif i¢in roller is ihtiyacina gore; Selin igin en az ayricalik ilkesi
uygulandi.

] Lansman Plani Gi¢ sekme, baslik stilleri, akilli ¢ip, adlandiriimis siirim ve onay durumu igeriyor.

[] Butge formalleri hiicre referanslariyla ¢alisiyor; kosullu bicimlendirme, acilir liste, grafik ve korumali
aralik var.

[1 Yonetici Sunumu tutarl temaya, bagh bitce grafigine ve konusmaci notlarina sahip.

[1 Toplanti etkinliinde uygun saat, katilimcilar, gindem eki ve Meet baglantisi var.

[ Formdaki dallanma iki farkli deneme yanitiyla calisiyor; yanit e-tablosu bagl ve site kurum igi

yayimlandi.

1 En az iki Gemini kullaniminda istem, dogrulama ve dizenleme notu var.

1 Workspace Studio akigi test edilmis veya lisans yoksa ayni ayrinti diizeyinde yazili tasarlanmis.

1 Tam baglantilar aciliyor ve teslim notunda varsayimlar ile acik noktalar belirtiliyor.

Ayrintili degerlendirme rubrigi

Standart bes klasor, adlandirma

Drive yapisi kurali, dogru roller, Selin icin sinirl [(Ia‘g,orler \ie dosyalar t_)uyuk Klasor yapisi yoktur veya

ve paylasim erisim ve uvaun gecerlilik bitis tarihi Olctide dogru, ancak bir rol, paylasim gereksiz

(15 puan) varsdlr ygun gee 3 ad veya bitis tarihi eksiktir. bicimde herkese aciktir.

U] Stiller, sekmeler, akilli ¢ip, Onaya Plan vardir, ancak iki 6zellik Plan teslim edilmemistir

plani, = T . < A .

. Gonderildi vO1 adlandiriimis eksik veya baglanti/rol veya okunabilir bir proje

Doktimanlar surima ve onay istegi vardir erekcesi zayftir lani degildir

(15 puan) y ISteg . g ¢ yITr. p giidir.

Bitce, E- Dogru formdiller, kosullu Bitce calisir, ancak Formuller hatalidir veya

Tablolar (15 bicimlendirme, acilir liste, grafik ve Olgutlerden iki veya daha azi  anlamh butce tablosu

puan) korumali aralik birlikte caligir. eksiktir ya da kismen calisir. yoktur.

Yonetici Tema tutarl, grafik kaynak e- Sunum vardir, ancak .

sunumu, b < Sunum yoktur veya proje
tablosuna bagh, konusmaci notlari ve  baglanti, not veya tema

Slaytlar (10 : o = o kararini agiklamaz.
karar mesajlari vardir. Olcutlerinden biri eksiktir.

puan)

IZIF()\I/?rTI\’/e Uygun saat, dogru davetliler, oda Etkinlik vardir, ancak bir Etkinlik olusturulmamistir
veya Meet, guindem eki ve davetli, ek veya Meet unsuru  veya baglant

Meet (10 S S -

puan) kaydedilmis etkinlik vardir. eksiktir. calismiyordur.
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. Dallanma iki yolla test edilmis, E- Form veya site vardir, ancak ~ Form ve site teslim
Form ve site < . . -
(10 puan) Tablolar baglantisi kurulmus ve site dallanma, hedef e-tablo veya edilmemistir veya yanlis
P kurum ici yayimlanmigtir. yayin kitlesinden biri eksiktir.  hedef kitleye aciimistir.
Gemini En az iki etk istem, kaynakla _Gemlnl klﬂllanllmlgtlr, ancak Gemini kullanimi yoktur
< . M . istem, dogrulama veya veya ¢kt kontrol
kullanimi (15 dogrulama, insan diizenlemesi ve . . .
N . diizenleme aclklamasi edilmeden teslim
puan) glvenli kullanim notu vardir. - o
eksiktir. edilmigtir.
Otomasyon, Akis calisir ve test edilmistir; lisans
Workspace 3 calls 3 L Akis taslagi vardir, ancak test  Akis yoktur ve lisans kisit
- yoksa baslatici, adimlar, degiskenler s L
Studio (10 veya hata durumlari eksiktir. da belgelenmemistir.
puan) ve beklenen c¢iktl yazilidir.

Toplam puan 100'dir. Tam puan, kabul dlcttlerinin birlikte calismasini; kismi puan yaklasik yarisinin
veya bir kritik baglantinin eksik olmasini; puan yok ise teslimin bulunmamasini, yanlis kitleye aciimasini
veya dogrulanmamis ciktlyl tamamlanmis gdstermeyi ifade eder.

Sik sorulan sorular

S: Paylasilan drive'da Selin Kog'a neden tiim klasorler yerine tek klasor veriyoruz?

C: Paylasilan klasordeki izinler alt dosya ve klastrlere devredilir. Selin‘in tim drive'l gérmesine gerek
yoksa dis ajansin isi icin gereken klasorle sinirh erisim, en az ayricalik ilkesine daha uygundur. Harici
paylasim kurulus tarafindan engellenmisse yonetici onayi gerekir.

S: Dosya onayl meniisi goriinmiiyorsa projeyi nasil teslim edecegiz?

C: Dosya onaylari uygun plan ve yodnetici ayarina bagl olabilir. Menl gériinmiyorsa bunu teslim notuna
yazin, Ayse'nin yorum veya 6neri yoluyla incelemesini kullanin ve onay 6zelliginin kullanilamadigini
rubrikte dikkate alin. Ozelligi varmis gibi isaretlemeyin.

S: Akilli ¢cip eklemek dosyayi otomatik olarak paylasir mi?

C: Hayir. Akilli ¢ip kisi veya dosya hakkinda bilgi gosterebilir; erisim vermek icin ayrica Paylas
menlsund kullanmaniz gerekir.

S: Bagh grafik neden sunumda eski goriiniiyor?

C: Kaynak E-Tablolar verisi degistiginde Slaytlar'daki bagh nesnede Giincelle digmesine tiklamaniz
gerekebilir. Sunudaki grafik Gzerinde yapilan diizenleme kaynak e-tabloya geri yazilmaz.

S: Form dallanmasi her soru tiiriinde calisir mi?

C: Hayir. Yanita gore boliime git secenegi ¢coktan secmeli ve acilir liste sorularinda kullanilabilir.
Bolumleri ayrica Boliim ekle ile olusturmaniz gerekir.

S: Gemini'nin 6nerdigi formiilii dogrudan kullanabilir miyiz?

C: Hayir. Formuli gergek hiicre araliklari, yerel ayrag ve beklenen sonucla test edin. Gemini 6nerisini
dogrulama ve diizenleme notu olmadan teslim etmek rubrikte tam puan almaz.

S: Workspace Studio lisansimiz yoksa proje eksik mi sayilir?

C: Akis calistinlamiyorsa baslatici, adimlar, degiskenler, beklenen cikti, test verisi ve insan kontrolint
yazih olarak tasarlayin. Kurulus kisitini belgelemek, var olmayan bir akisi tamamlanmig
gostermemekten daha dogrudur.

Akilda kalsin

e Proje paketinin kalitesi, uygulamalarin birlikte calismasiyla 6lculdr.
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Paylasimda 6nce hedef kisiyi, sonra gereken roll, sonra gecerlilik stiresini dastnun.

Klasor izinleri alt iceriklere devredilir; harici kisiye gereksiz st klasér vermeyin.

Sekmeler, stiller, akill ¢ipler ve adlandirilmis siriimler planin izlenebilirligini artirir.

Formdl, kosullu bicimlendirme, acilir liste, grafik ve korumali aralik ayni bitge kararini
desteklemelidir.

Bagl grafik kaynak E-Tablolar verisini sunuma tasir; giincellemeyi kaynakta yapip sunuda kontrol
edin.

Form dallanmasini iki farkli yanitla, site erisimini hedef kullaniciyla test edin.

Gemini ¢iktisini kaynak veriye karsi dogrulamadan ve diizenlemeden teslim etmeyin.

Workspace Studio'da akisin baslaticisi, adimlari, degiskenleri ve test sonucu gorunir olmalidir.
Yetkin kullanici belgesi icin katilim en az yiizde 80, son test en az ylzde 70 ve proje en az 70 puan
olmalidir.

Kaynaklar

1.

Google Drive'da dosya ve klasorleri paylasma ve bunlara erisimi yonetme.
https://support.google.com/drive/answer/2494893?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Google Drive'da klasor paylasma. https://support.google.com/drive/answer/71665297?
hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Google Drive'da dosyalarla ilgili onay alma. https://support.google.com/drive/answer/10519239?hl=tr

4. Google Dokiimanlar'da dokiiman sekmelerini kullanma.

https://support.google.com/docs/answer/15499791?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Dosyadaki degisiklikleri bulma. https://support.google.com/docs/answer/1908437?
hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

. Google E-Tablolar dosyaniza akilli ¢ipler ekleme. https://support.google.com/docs/answer/12319513?

hl=tr

. Google E-Tablolar'da kosullu bicimlendirme kurallarini kullanma.

https://support.google.com/docs/answer/78413?hl=tr

8. Hucre ici acilir liste olusturma. https://support.google.com/docs/answer/186103?hl=tr

9. Google E-Tablolar'da sayfalari koruma, gizleme ve diizenleme.

10
11

12.

13.

14

15

16
17
18

19.

20

https://support.google.com/docs/answer/1218656?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
. Grafik ekleme ve diizenleme. https://support.google.com/docs/answer/63824?hl=tr

. Google Dokiimanlar ya da Slaytlar'a grafik, tablo veya slayt baglama.
https://support.google.com/docs/answer/7009814?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Ekran okuyucu kullanarak bilgisayarinizdaki sunulari diizenleme.
https://support.google.com/docs/answer/1634140?hl=tr

Etkinlik olusturma. https://support.google.com/calendar/answer/72143?hl=tr&co=GENIE.Platform
%3DDesktop

. Takvim etkinliginize video konferans ekleme veya etkinlikteki video konferansi kaldirma.
https://support.google.com/calendar/answer/98965507hI=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

. Google Formlar ile test hazirlama ve not verme. https://support.google.com/docs/answer/70322877?
hi=tr

. Yanitlara gore soru gosterme. https://support.google.com/docs/answer/141062?hl=tr
. Form yanitlarinin kaydedilecegi yeri segcme. https://support.google.com/docs/answer/2917686?hl=tr

. Formunuzu yayinlama ve katilimcilarla paylasma. https://support.google.com/docs/answer/28395887?
hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Form yanitlarini gérintileme ve yonetme. https://support.google.com/docs/answer/139706?hl=tr
. Sitenizi yayinlama ve paylasma. https://support.google.com/sites/answer/6372880?hl=tr
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https://support.google.com/sites/answer/6372880?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/139706?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/2839588?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/2839588?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/2917686?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/141062?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/7032287?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/7032287?hl=tr
https://support.google.com/calendar/answer/9896550?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/calendar/answer/72143?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/calendar/answer/72143?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/1634140?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/7009814?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/63824?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/1218656?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/186103?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/78413?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/12319513?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/12319513?hl=tr
https://support.google.com/docs/answer/190843?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/190843?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/15499791?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/drive/answer/10519239?hl=tr
https://support.google.com/drive/answer/7166529?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/drive/answer/7166529?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/drive/answer/2494893?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

21. Google E-Tablolar'da Gemini ile ortak ¢alisma. https://support.google.com/docs/answer/143564107?
hi=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop

22. Google Workspace Studio ile yapabilecekleriniz.
https://support.google.com/a/users/answer/16430812?hl=tr

23. Google Workspace Studio'da ilk akisinizi olusturma.
https://support.google.com/a/users/answer/16430397?hl=tr

24. Workspace Studio'da akislarl paylasma. https://support.google.com/a/users/answer/16431116?hl=tr
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https://support.google.com/docs/answer/14356410?hl=tr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
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